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NAMA SOP Pengirirnan Laporan Absensi

DASAR HUKUM : KUALI FI KASI PELAKSANAAN

Undang-undang Nomor B Tahun 1974

tentang Pokok-pokok Kepegawaian

sebagaimana kedua kalinya diubah

dengan Undang-Undang Nomor 48 Tahun

1999;

a. Mempunyai kemampuan pengelolan kepegawaian

b. Bisa mengopersikan Komputer

c. Mempunyai kemampuan ketatausahaan kepegawaian

2. Undang-undang Nomor25 Tahun 2009

tentang Pelayanan Fublik;

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi

Nomor 15 Tahun 2014, tentang Pedoman

Standar Pelayanan;

4. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor

115 Tahun 2A2l ftr:.tang Kedudukan,

Susunan , Tugas dan Fungsi Serta

Tata kerja Dinas Sosial-

KETERKAlTAN PERALATAN DAN PERLEI{GKAPAI!

a. Data

b. Komputer

c. ATK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

a. Kepala Dinas Sosiai menjamin

pelaksanan tugas dan pelaksanan

kepegawain berdasarkan

prosedur dan peraturan

perundang-undangan yang

tlerlaku

b. Pencapaian target dihitung/

dipantau secara berkala

c. Pencapain mutu dievaiuasi oleh

Kepala Dinas

Dokurnen disimpan sebagai pedornan pelaksanan kegiatan

pengelolan kepegawaian
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