	STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

	PERIJINAN IUMK

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku

	
	
	Pemohon
	STAF
	CAMAT
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Keterangan

	1
	Pemohon datang menyerahkan berkas kepada untuk diperiksa
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	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar
	3 hari
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form IUMK
	 

	2
	Memeriksa berkas pemohon, Memberikan form IUMK untuk diisi pemohon. Setelah lengkap di agenda kemudian diketik dan dicetak
	
	 
	 
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form IUMK
	 
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form IUMK
	 

	4
	Menandatangani Berkas Form IUMK
	 
	 
	 
	Berkas Form IUMK
	 
	Berkas Form IUMK yang telah ditanda tangani
	 

	5
	Memberi Stempel Dinas
	 
	 
	 
	Berkas Form IUMK yang telah ditanda tangani
	 
	Berkas Form IUMK yang telah ditanda tangani
	 

	6
	Menyerahkan Produk Layanan Form IUMK
	 
	 
	 
	Berkas Form IUMK yang telah stempel dinas
	 
	Dokumen Form IUMK
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	CAMAT MOJOGEDANG
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	EKO JOKO ISWANTO, S.H
	

	
	
	
	
	
	
	Pembina
	

	
	
	
	
	
	
	    NIP. 19630831 199103 1 007
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

	PERIJINAN SIUP

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku

	
	
	Pemohon
	STAF
	CAMAT
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Keterangan

	1
	Pemohon datang menyerahkan berkas kepada untuk diperiksa
	
 


	 
	 
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar
	3 hari
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form SIUP
	 

	2
	Memeriksa berkas pemohon, Memberikan form SIUP untuk diisi pemohon. Setelah lengkap di agenda kemudian diketik dan dicetak
	
	 
	 
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form SIUP
	 
	Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form SIUP
	 

	4
	Menandatangani Berkas Form SIUP
	 
	 
	 
	Berkas Form SIUP
	 
	Berkas Form  yang telah ditanda tangani
	 

	5
	Memberi Stempel Dinas
	 
	 
	 
	Berkas Form SIUP yang telah ditanda tangani
	 
	Berkas Form SIUP yang telah ditanda tangani
	 

	6
	Menyerahkan Produk Layanan Form SIUP
	 
	 
	 
	Berkas Form SIUP yang telah stempel dinas
	 
	Dokumen Form SIUP
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	CAMAT MOJOGEDANG
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	EKO JOKO ISWANTO, S.H.
	

	
	
	
	
	
	
	Pembina
	

	
	
	
	
	
	
	    NIP. 19630831 199103 1 007
	


