
BI'PATI KARAT{GAITYAR
PROVIilSI.'AWA TEI{GAH

KEPUTUSAN BUPATI KARANGANYAR
NOMOR 487.221 249 TAHUN 2O2O

TENTANG

PENUNJUXAN ADMTN PENGEI.OI.A, INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA
PEIABAT PENGEI.OIA INFPRMASI DAN DOIruMENTAST (PPID)

PEMBANTU DAN ADMIN PENGEI.OIA ADUAN MASYARAKAT
PADA PERANGKAT DAERAH

BUPATI KARANGAMAR,

Mcnimbang a. bahwa keterbukaan informasi publik merupakan sarana
dnlqrn msng6ptimelkqn psng6xrasan publik terhadap
penyelenglaraan negara dan badan publik lainnya dan
s€gala s€suatu yang berakibat pada kepentingal publik;

b. bahwa dalam rangka melaksanakan maksud sebagaimana
tercantum pada huruf a, perlu dilaksanakan pengelolaan
informasi dan dokumentasi serta pcngclolaer aduan
masyarakat bcrbasis telarologi in tormasi di masing-masing
Perangkat Daerah;

c. bahwa guna mclaksanakan pengelolaan informasi dan
dokumentasi serta pengelolaan aduan masyarakat
berbasis telmologi informasi sebagairnana dimaksud huruf
b perlu ditunjut pengelol,a atau admin;

d. bahwa berdasar maksud ters€but pada huruf a, b, dan c,
pcrlu ditetapkan Keputusan Bupati tentang Penunjukan
Admin Pengelotra Informasj dsn Dokumentasi pada Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumenta$i (PPID) Pembantu
dan Admin Pengelola Aduan Masyarakat pada Perangkat
Daerah;

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 195O tentang
Pembentu.t<an Daerah-daerah Kabupaten daiam
Lrrgkungan Provinsi Jawa Tengah;

2, Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
PenyclengEprann Negara yang Bersih dan Bebas Korupsi,
Kolusi, dan Nepotisme (Icmbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan kmbaran
Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2OO8 tentang
Keterbukaan tnformasl Publik (Irmbaran Negara RePublik
Indonesia Tahun 2OO8 Nomor 61, Tambahan lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 48tt6l;

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang
Pciayanan PubUk (Lembaxan Negara Republik Indonesia
Tahun 20O9 Nomor 112, Tambahan lembaran Negara
Republik Indone$ia Nomor 5038);

MenginBat



5. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2OO9 tentang Kearsipan
(kmbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO9
Nomor 112, Tambahan lembaran Ncgara Republik
Indonesia Nomor 5071);

6. Undang-UndangNomor23Tahun2ol4 tcntang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Ixmbaran
Negara Rcpublik lndonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2O15 tentang Perubahan
Kedua atas Llndang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4
tentang Femerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor ffi791;

7. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 20Os
tentang Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2OO5 Nomor 165, ?ambahan Lembaran
Negara Republik [ndonesia Nomor a593];

8. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Rlblik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010
Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 51a9);

9. Peraturan Menteri Dalam Ncgeri Nomor 3 Tahun 2O17
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah;

10. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2O10 tentang
Standar Layanan Informasi Publik;

ii. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 21
Tahun 2019 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2A2A firmbaran Daerah
Kabupaten KaranganyarTahun 2O19 Nomor 21);

12. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 24 Tahun 20 17
tcnttlng Pedoman Pengelolaan dan Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar
Tahun 2017 Nomor 24i;

13. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 101 Tahun 2019
tentang Penjabaran Angaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahrln Anggaran 2020 (Berita Daerah Kabupaten
Karanganvar Tahun 2O19 Nomor 1Oi);

MEMUTUSKAN

Menetapkan

KESATU : Menetapkan Admin Pengelola Informasi dan Dokumentasi
pada Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPiDi
Pembantu dan Pengelola Aduan Masyarakat pa.da Perangkat
Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Karanganvar
sebqgaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

KEDUA : Admin Pengelola Informasi dan Dokumentasi pada Pejabat



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPIDi Pembanru
sebagaimana dimaksrrd Dikhrm KESATU Keputusan ini
mempunyai tugas membanLu PPID kmbantu dalam hal
sebqgai berilmt:
a. menyamparkan informasi dan dokumentasi kepada pplD

ULama paiing sedikit 6 (enam) bulan sekali atau sesuai
kebutuhan;

b. melaksanakan inventarisasi, , dan
pengolahan infcrmasi dan dokrrmentasi menjadi bahan
infonnasi publik pada masing-masing Perangkat Daerah;

c. melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi yang
berada dalam lingkup penguasaan Perangkat Daerah
melalui uebsite, media sosial m-aupun ; dan

d. mengklasifikasikan informasi dan dokumentasi yang terdiri
dari informasi yang wajib disediakan dan diumumkan
secara berkala, informasi yang wqiib diumumkan secara
serta merta, inforrnasi yang tcrsedia setiap saat dan
informasi yang dikecualikan; dan

e. rnengungah informasi dan dokumentasi yang telah
diinventarisir, diklasifrkasikan dan dimutakhirkan ke dalam
utebsile dan media sosial yang dikelola masing-masing
Perangkat Daerah.

: Admin Pengelola Aduan Masyarakat sebagaimana dimaksud
Dihum KESATU Keputusan ini mempunyai tugas :

a" melaksanakan pengelolaan, penyediaan, dan peny4jian data
berbasis teknologi informasi di masing-masing unit keda
Perangkat Daerah;

b. menginventarisasi perangkat lunak dan perangkat keras
yang diperyunakan untuk pelaksanaan tugas pada unit
kerja bersangkutan;

c. melaksanakan fungsi administrator pengelolaan SisLem
Informasi Penampungan Aspirasi Masyarakat (SAPAMAS)
dan SMS Center O81f2b29999 yang terhubung dengan
serrer utailla Pemerintah Kabupaten Karanganyar dan
melapnrkan rekapitulasi aduan mas5rarakat tersebut secara
bulanan;

d. melaksanakan fungsi pelayanan aduan yang berasai dari
portal rcsmi l.ayanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat
(LAPORlyang terhubung dengan server utama Kementerian
Penda.vagunaan Aparatur Negara dan melaporkan
rekapitr.rlasi aduan masyarakat tersebut secara bulanan;

e. melaksanakan koordinasi secara internal maupun eksternal
unluk merespon adrran dan aspirasi masyarakat serta
meneruskannya melalui SMS Center 08112629999 maupun
melalui kanal rcsmi Perangkat Daera.h;

f. meleksanakan tugas lain yang berkaitan dengan pengolahan
dan penyediaan data strategis pada unit kerja bersangkutan;

: Admin PPID dan Pengelo}a Aduan Masyarakat pada Perangkat
Daerah sebagaimana dimaksud Diktum KESATU Keputusan ini
dalam melaksanakan tugasnya bertalggung jawab kepada
Kepala Ferangkat Daerah melalui PPID Pembantu.

: Biaya yang timbul dengan ditetapkann-va Keputusan ini



I@}IAM

Tcmburen l
1. I&tue DPBD I(.b. Karangra!,ar;
2. eicpsla Fqargbat Dacralt

selkbuBetcn lkmrganyar; &n
3. Adsln PPID dan Fcngploh aduaa

li[aryr8t?k t yang bctranglutan

dibchntnn psda An88nraa Fcqdapetao dan Belaaja Dacsch.

: lfupuhrcan ini mulai badakrr da tanggnl dltctaplian.

Ditctapkan di KarangBryar
Xda tangat 15 Januari 2()rlo

BUPAfl KARANGAI\IYAR,

oo



DAFTAR ADMIN PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA
PEJABAT PENGELOI"A INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

PEMBANTU DAN PENGELOLA ADUAN MASYARAKAT
PADA PERANGKAT DAERAH

Tri Andani Kurnia
Dewi, A.Md

LAMPIRAN
KEPUTUSAN BUPATI KARANGANYAR
NOMOR 487.22!249 TAHUN 2O2O
TENTANG
PENUNJUKAN ADMIN PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA
PF^'ABAT PENGELOLA INFORMASI D,q.N
DOKUMENTASI (PPID} PEMBANTU DAN
PENGELOLA AI]UAN MASYARAKAT PADA
PERANGKAT DAERAH

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik Sekretariat

daerah

Calon Auditor Admin PPID dzur
Layanan Aspirasi

Publik Inspektorat

3

4

5

6

9 Muhhamad Riza
Mizani, S.I{.

No. NAMA I

I

JABATAN DALAM
DINAS

KEDUDUKAN
DALAM TIM

1 3 4
I Ikistiana Dwi

Kartiningsih, S.S.,
M.M.

2
Kepala Seksi
Pengek:laan Sumber
Daya Komunikasi dan
Informatika D iskominfo

Admin Layanan
Aspirasi Publik

Kabupaten

n Fitri Inayati, S.Sos Calon Pranata Humas
pada Diskominfo

Admin Layanan
Aspirasi Publik

Kabupaten
Calon Pranata Humas
pada Diskominlb

I

I

I

Admin Layanan
Aspirasi Publik

Kabupaten
Calon Pranata Humas
pada Diskominfo

Admin Layanan
Aspirasi Publik

Kabuoaten

Nur Riyana Fitrianti,
A.Md.

Admin Layanan
Aspirasi Publik

Kabupaien

Tegar T\ranggana,
S.Kom

Petugas Liputan pada
Diskominfo

Iltedia Analyst pada
Diskominfo

Admin I.ayanan
Aspirasi Publik

Kabupaten

Banar Satria Miarji,
S.Kom

Petugas Protokol pada
Subbag. Protokol
Bagran Humas dan
Telekomunikasi

Wawan Kurniawan,
A.Md

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik Sekretariat

DPRD

Kepala Sub bagian
Rapat

8 Aris Kurnialvan,
s.H.,M.Si.



10

11

15

18 Sugiyalto, A.Md Pranata Komputcr

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Badan
Perencanaan,

Penelitian, dan
Pengembangan

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Kearsipan dan

Admr'n PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Kesehatan

Admio PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Pariwisata,

Pemuda dan
Olahraga

I 2 3 4

Tardi Wartono, S.Sos Penata Laporan
Keuangan pada
Subbag. Keuangan

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Badan
Keuanpan Daerah

Amirnrrohman Nur
Gati Hudaya, S.Kom

Analis Data dan
Informasi

t2 Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Badan
Kepegawaian dan
Pengembangan
Sumber Daya

Manusia

Pranata KomputerAdrian Unggul
Wirawan, A.Md

13 Pracoyo Budi Utomo,
A. Md

Pranata Komputer Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Badan
Kesafuan Bangsa

dan Poiitik

t4 Agus Teguh Maryamto,
s.E.

Pelaksana pada
Subbag. Perencanaan
dan Keuangan

Analisis Data dan
Informasi pada Subbag.
Perencanaan dan
Keuangan

Admin PPID dan
Iayanan Aspirasi

Publik Dinas
Kependudukan
dan Pencatatan

{tipil

Danang
Kusumanardana, SE

Pranata Komputer16 Warsito, A.Md

Pengendali Dampak
Lingkungan

t7 Ike Hesti Karuniasari,
s.T.



19

24

Ardie Nanang Tri
Wibowo, A.Md.

Marcellinus Ferri
Prasetyo K., A.Md

Riani, A.Md

3

Pranata Komputer

Pranata Komputer

Calon Penera

Franata Komputer

4

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Pekerjaan Umum
dan Perumahan

Ralry'at

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Penanaman Modal

dan Pelayanan
Terpadu Satu

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

hrblik Dinac
Pendidikan dan

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

PubUk Dinas
Perdagangan,
Tenaga Kerja,
Koperasi, dan

Usaha Kecil Dan

Adrnin PPID dan
. Layanao Aspirasi

Publik Dinas
Perhubungan

1
I 2

Kepala Sub bagian
Umum dan
Kepegawaian

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Pemberdayaan

Masyarakat dan
Desa

Admin PPID dan
layanan A.spirasi

Publik Dinas
Pemberdayaan

Perempuan,
Perlindungan

Anak,
Pengendalian

Penduduk, dan
Keluarga

Berencana

Andi Prastyanto, A.Md

Waluyo Jati, S.IP.,M.M.21

Jahatan Fungsional
Umum

Dhina Kharisma Harr
Wibisono

22

Analis Data dan
lnformasi pada Sub
bagian Percncanaan

Joko Waluyo23

25



1 2

26 Novie Syaiful Hidayat,
S.P., M.Eng

3

Penyusun Program
Anggaran dan
Pclaporan

4

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik Dinas
Pertanian, Pangan

dan

Admin PPID dan
l.ayanan Aspirasi

Publik Dinas
Sosial

' Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Rrbtk Dinas
Komunikasi dan

Informatika

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Admin PPID dan
l,ayanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Jenawi

27 Yuda Edi Rrrnomo

Heri Set5rawan

fuialis Data dan
Informasi

Pengelola Teknologi
Informasi

28

29 M. Kusumayanto, S.E. Pengadministrasi pada
Subbag. Umum dan
Kepegawaian

Admin PPID dan
[ayanan Aspirasi

Publik Satuan
Polisi Pamong

Praia

30 Tli Waluyo Pen5rusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

Admin PPID dan
l,ayanan Aspirasi

Pubfik Badan
Penanggulangan
Bencana Daerah

31 Sri Rrnranti, S.A.P Pengadministrasi
Kepegawaian pada
Subbag. Umum dan
Kepesawaian

Admin PPID dan
La5ranan Aspirasi
Publik Kecamatan

Colomadu

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
RrbEk Kecamatan

Jaten

32 Melania Kusprihatin,
s.E.

Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

Admin PPID dan
layanan Aspirasi
Publik Kecamatarr

Jatipuro

33 Suroto Pelaksa.na pada Seksi
Ketentraman dan
Ketertiban

Pelaksana pada Seksi
Tata Pemerintahan

34 Murtoyo

Sumardi35 Pelaksana pada Seksi
Pelayanan Umum



1 2 3

Agung Sulardi Pengelola Administrasi
Pemerintalran

4

36 Admin PPID dan
La3ranan Aspirasi
Pub[k l(ecamatan

37 Septi Noor Triantho,
s.E

$ekretaris Kelurahan Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Rrblik Kecamatan

38

39

Novarista Pradila Staf

Staf Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Matesih

40 Wawan lMidarto, S.ST PenSrusun Frogram
Anggaran dan
Pelaporan pada Subbag
Perencanaan dan
Keuangan

41 Ayu Sari Purnamawati,
s.E.

Kepala Sub bagian
Umum dan
Kepegawaian

4r t<u Y v9\

42 MargelSma
Ekaningtyas, S.8.,
M.M.

Pelaksana pada
Subbag. Umum dan
Kepegawaian

Admin PPID dan
I"ayanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Tasil<madu

43 $Iidodo Pengelola Admi nistrasi
Pemerintahan pada
Seksi Tata
Pemerintahan

44 Aris Setyawan Staf Admin PPID dan
' Layanan Aspiraei
Publik Kecamatan

Jumantono

45 Ngadimin Pengelol,a Administrasi
Pemerintahan pada
Seksi Tata
Pemerintahan

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi

Publik
Karaneoandan

46 Djoko Nugroho Pengolah Data
Pelayanan

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Admin PPID dan
Layenan Aspirasi
Publik Kecamatan

Kerjo

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik l(ecamatan

Admin PPID dan
I"ayanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Admin PPID dan
Layanan Aspirasi
Publik Kecamatan

Kebakkrarnat



21 3

Admi! PPID dan
tqnianAryirasi
Publ& Kcisnatan

Adoin PPID dP'r
Laganan Asplrasi

RrblikRSUD

BUPA?I XARANGANYAR,

JI'IJYAIIiIONO

4

Muhaomad Zainal
Arfin, S.T., M.M.

Xcpala Subbag. Umum
den lGpcgrwaian

47

D,wi Hartari, A-Md. Itanata koEputcf,{s


