PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

DINAS PERHUBUNGAN PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PERMOHONAN BARU JURU PARKIR TEPI JALAN UMUM
	URAIAN PROSEDUR
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Ket

	
	
	Kepala Dinas
	Sekretaris Dinas
	Kepala Bidang
	Kepala Seksi
	Petugas Pelaksana
	Juru Parkir
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1 
	Mulai.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Menerima dan Memeriksa berkas permohonan pengelolaan parkir di tepi jalan umum.
	
	
	
	
	
	
	ATK


	20 menit
	Berkas permohonan
	

	3
	Kepala Seksi Pengelolaan Parkir  melakukan pengkajian dan memberikan perintah untuk dilakukan tinjauan lokasi.
	
	
	
	
	
	
	ATK
	20 menit
	Berkas permohonan
	

	4
	Melaksanakan tinjauan lokasi parkir yang dimohon.
	
	
	
	
	
	
	ATK

Kendaraan

Camera
	1 hari
	Berkas permohonan
	

	5
	Membuat laporan dan melaporkan hasil tinjauan lokasi serta memberikan bahan pertimbangan kepada Kepala Seksi  Pengelolaan Parkir.
	
	
	
	
	
	
	ATK
	1 hari
	Berkas permohonan

Foto lokasi parkir dan jukir

Aturan dan panduan pelayanan parkir,potensi PAD
	

	6
	Kepala Seksi Pengelolaan Parkir  melaporkan kepada pimpinan secara berjenjang dan melakukan rencana ujicoba pelayanan parkir.
	
	
	
	
	
	
	ATK 


	30 menit
	Nota Dinas
	

	7
	Kepala Dinas secara berjenjang melalui bawahan memberikan surat ijin sementara atau uji coba, pembinaan dan pengawasan kepada juru parkir.
	
	
	
	
	
	
	ATK

Komputer

Printer
	120 menit
	Berkas permohonan

Juru parkir yang sudah terlatih
	

	8
	Petugas Pelaksana membuat rancangan surat perjanjian kerjasama dengan juru parkir.
	
	
	
	
	
	
	ATK

Komputer

Printer
	15 menit
	Rancangan surat perjanjian kerjasama
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Kepala Seksi Pengelolaan Parkir  mengoreksi dan menyerahkan rancangan surat perjanjian kerjasama kepada pimpinan secara berjenjang selanjutnya dilanjutkan penandatangan surat perjanjian Kerjasama.
	
	
	
	
	
	
	ATK

Komputer

Printer


	15 menit
	rancangan surat perjanjian kerjasama
	

	10
	Penerbitan surat kerjasama pengelolaan parkir masa berlaku sampai dengan akhir tahun.
	
	
	
	
	
	
	ATK


	15 menit
	rancangan surat perjanjian kerjasama
	

	11
	Kepala Dinas menyerahkan surat perjanjian kerjasama kepada bawahan secara berjenjang.
	
	
	
	
	
	
	ATK
	2 hari
	Surat perjanjian kerjasama yang sudah ditandatangani
	

	12
	Pengarsipan surat perjanjian kerjasama.
	
	
	
	
	
	
	ATK
	30 menit
	Surat perjanjian kerjasama yang sudah ditandatangani
	

	13
	Penyerahan surat perjanjian kerjasama.
	
	
	
	
	
	
	ATK

Komputer

Printer


	60 menit
	
	

	14
	Selesai.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Keterangan :

	
	:
	Mulai / Selesai

	
	:
	Proses

	
	:
	Pengambilan Keputusan

	
	:
	Garis Alur

	
	:
	Konektor

	
	:
	Garis Alur Putus-putus / Garis Kembali























