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DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

. Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Uraian tugas Kepala Dinag Pendidikan dap Kebudayaan adalah ’

sebagai berikuyt -
. merumuskan Program  kegigtan Dinas Pendidikan dan

Kebudayaan berdasarkan peraturan perundang-undangan yang
berlaku dan sumber data yang tersedia sebagaj pedoman
pelaksanaan kegiatan;

b mengarahkan tugas bawnhan Sesuai  bidang tugasnya bajk
sccara lisan maupun ter(yljg gUna kelancaran pelaksanaan
(Upas:
melaksanalkan koordinag; dengan instans;j terkait bajk secara
langsung maupun  tidak langsung untuk mendapatkan

masukan, informas; serta un(uk mengevaluas;j Permasalahan
agar diperoleh hagj kerja yang optimal; ‘

. merumuskan kebijakan urusan Pemerintahan bidang
pendidikan dan bidang kebudayaan Sesuai dengan ketentuan
yang berlaky; ' .

€. mengoordinasikan dan memlasilitag kegiatan urusan
Pemerintahan bidang pendidikan  dan bidang kebudayaan
Sesuai dengan ketentuan Yang bcrlaku;

f. melaksanakan pembinaan leknis pelaksanaan urusan

Pemerintahan bidang pendidikan (an bidang kebudayaan;

melaksanalkan administrag; Penyelenggaraan urusan

pemerintahan bidang pendidikan  dan bidang kebudayaan

S€sual dengan ketentuan yang bcrlaku;

h. melaksanakan Pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan
urusan Pemerintahan bidang pendidikan dan bidang
kebudayaan Sesuai dengan ketentuan yang bcrlaku;
melaksanakan bPe€mantauan dan evaluasj tugas bawahap sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku:
menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertuljs sebagaj masukan gung kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

melaksanakan tugas lain sesya; dengan tugas dan fungsinya, I
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“ralan tugas Sekretaris Dinas Pendidikan dan Kebudayaan adalab
agai herikut '
Menyusun program kegiatan Sckretariat berdasarkan perat i
perunclang-undangan yang  berlaky sebagaj ped !
nelaksanaan kegiatan:
Henyusun rumuysan kebijakan teknis kesckrctariatar

“ngan ketentyan yang berlaky:




0. DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

.  Kepala Dinas Komunikasi dan lnt'ormgtika_x . '
Urgian tugas Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika adalah

sebagai berikut :

a.

merumuskan program kcgiatan Dinas Komunikasi dan
[nformatika berdasarkan pecraturan perundang-undangan yang
berlaku dan sumber data yang tersedia sebagai pedoman
pelaksanaan kegiatan; o '
mengarahkan tugas bawahan sesuai bidang tugasnya baik
secara lisan maupun tertulis guna kelancaran pelaksanaan
tugas;

melaksanakan koordinasi dengan instansi terkait baik secara
langsung maupun tidak langsung untuk mendapatkan
masukan, informasi serta untuk mengevaluasi permasalahan
agar diperoleh hasil kerja yang optimal;

merumuskan  kebijakan  urusan pemerintahan  bidang
komunikasi dan informatika, bidang persandian dan bidang
statistik berdasarkan wewenang yang diberikan dan peraturan
perundang-undangan yang berlaku;

melaksanakan  kebijakan  urusan pemerintahan  bidang
komunikasi dan informatika, bidang persandian dan bidang
statistik berdasarkan wewcnung yang diberikan dan peraturan
perundang-undangan yang berlaku;

mengoordinasikan  dan  memfasilitasj kegiatan  urusan
pemerintahan bidang komunikasi dan informatika, bidang
persandian dan bidang statistik sesuai peraturan perundang-
undangan yang berlaku:

mengendalikan  pelaksanaan kegiatan urusan pemerintahan
bidang komunikasi dan informatika, bidang persandian dan
bidang statistik sesuai peraluran perundang-undangan yang
berlaku; .
membina pelaksanaan keginlan urusan pemerintahan bidang
komunikasi dan informatika, bidang persandian dan bidang
statislik sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku

dan kebijaokan yang ditetapkan Bupati;
mengevaluasi pelaksanaan kegiatan  operasional urusan
pemerintahan  bidang  komunikasi dan informatika, bidang

persandian dan bidang statistil:

melaksanakan penyuluhan lentang  masalah  urusan
pemerintahan  bidang  komunikasi dan informatika, bidang
persandian dan bidang statistik:

melaksanakan administrasi penyelenggaraan urusan
pemerintahan  bidang komunikasi dan informatika, bidang
persandian dan bidang statistik sesuaj dengan ketentuan yang
berlaku;

melaksanakan pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan
urusan pemerintahan bidang komunikasi dan informatika,
bidang persandian dan bidang statistik sesuaj dengan
xetentuan yang berlaku;

melaksanakan pemantauan dan cvaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku:

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertulis sebagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

meclaksanakan tugas lain sesuaj dengan tugas dan fungsinya.
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is Di ikasi dan Informatika :
Sekretaris Dinas Komunikasi dan mati |
Uraian lupas Sckretaris Dinas Komunikasi dan Informatika adalah

sebagai berikut :

a.

Il

menyusun program kegiatan Sckretariat bcrdasarkgn peraturan
peruncdang-undangan  yang  berlaku  sebagai pedoman
pelaksanaan kegiatan; ' . .
Menyusun rumusan kebijakan teknis kesekretariatan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku; . )

menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

membagi tugas dan membcrikan arahan kepada bawahan
sesual dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pelaksanaan tugas;

melaksanakan koordinasi dengan Kepala Bidang agar diperoleh
hasil kerja yang optimal;

melaksanakan pengoordinasian dan penyusunan rencana dan
program kerja;

melaksanakan  pembinaan  administrasi yang meliputi
ketatausahaan, kepegawaian, hukum, organisasi,
ketatalaksanaan, keuangan, kerumahtanggaan, kerja sama,
hubungan masyarakat, keprotokolan, arsip dan dokumentas;i ;
melaksanakan pemberian dukungan administrasi
ketatausahaan, kepegawaian, hukum, organisasi,
ketatalaksanaan keuangan, kerumahtanggaan, kerja sama,
hubungan masyarakat, keprotokolan, arsip dan dokumentasi;

melaksanakan pengoordinasian pelaksanaan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP);
melaksanakan penyelenggaraan pengelolaan barang

milik /kekayaan daerah dan pclayanan pengadaan barang/jasa;
melaksanakan pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan
kesekretariatan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;
melaksanakan pemantauan dan evaluasi tugas bawahan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku;

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertulis sebagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

melaksanakan tugas lain scsuai dengan tugas dan fungsinya.

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan
Uraian tugas Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan
adalah schagai berikut : :

a.

menyusun rencana  kegiatan Sub Bagian Perencanaan dan
Keuangan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

menjabarkan perintah atasan melaluj pengkajian permasalahan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

membagi tugas dan memberikan arahan kepada bawahan

sesuai dengan bidang (ugasnyia guna meningkatkan kelancaran
pelaksanann tugas;
melaksanakan  koordinasi  dengan Kepala Sub Bagian dan

Kepala Scksi agar diperoleh hasil kerja yang optimal;
melaksanakan kegiatan Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

menyiapkan konsep naskah cinas bidang perencanaan dan
keuangan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;
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i 2NyUS Kegiatan dan
enyiapkan bahan penyusunan rencana

/Tnggyarsn (RKA)/ Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) atal.}
Dokumen Pelaksanaan Perubahan Anggaran (DPPA) sesuai
dengan ketentuan yang berlakuy; .
mengghimpun, meneliti dan mengkoreksi bahan usulan program
kegiatan dan laporan kcgialan sesuai dengan ketentuan yang
berlakui; . "
menyiapkan bahan penyusunan satuan biaya, petunju

operasional kegiatan dan revi.s:@ anggaran; ‘ '
menyinpkan bahan Laparan Kinerja Instansi Pemerintah (LK)IP),

Laporan  Keterangan Pertanggungjawaban (LKPJ), Laporan
Penyclenggraaan  Pemerintah  Daerah (LPPD) dan laporan
sejenisnya;

menyiapkan bahan penyusunan informasi dan kehumasan;
menyvinplkan bahan proses pencairan;

. mclaksanakan administrasi kcuangan;

melaksanakan urusan akuntansi dan verifikasi keuangan;

- melakukan urusan perbendaharaan;

menyiapkan bahan penyusunan  pertanggungjawaban dan
dokumen keuangan;

menyiapkan bahan penyusiunan laporan keuangan;

menyiapkan bahan pemantauan tindak lanjut laporan hasil
pengawasan dan penyelesaian tuntutan perbendaharaan dan
ganti rugi;

menyiapkan bahan penyusunan kebutuhan barang  dan
rencana pemeliharaan barang;

menyiapkan bahan penatausahaan dan inventarisas; barang;
menyiapkan bahan administrasi pengadaan, penyaluran dan
Pemindahtanganan barang milik Daerah;

melaksanakan pPeémantauan, cvaluasi dan- pelaporan kegiatan
Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan

melaksanakan pemantauan dan evaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku; \

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertulis sebagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas dan fungsinya,

Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Uraian tugas Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian adalah
sebagai berikut :

a.

O

Mmenyusun rencana kegiatan Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian sesuaij dengan kctentuan yang berlaku;
menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

membagi tugas dan memberikan arahan kepada bawahan
sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pclaksanaan tugas;

melaksanakan koordinasi dengan Kepala Sub Bagian dan
Kepala Seksi agar diperoleh hasi] kerja yang optimal;
melaksanakan kegiatan Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

menyiapkan konsep naskah dinas bidang umum dan
kepegawaian sesuaj dengan ketentuan yang berlaku;



g. memberikan  pelayanan  urusan  administrasi umum,
pengurusan rumah tangga perlengkapan, dol<1.1r'rxe‘ntas1Z
perpustakaan dan kearsipan, serta pengelolaan administrasi

awaian;

h. lr;eepr;%iapkan, bahan penyusunan rencana kebutuhan dan
pengembangan pegawai; ' '

1. menyiapkan bahan pemroscsan mutasi, taqda Jasa, kenaikan
pangkat, pemberhentian dan pensiun pegawai; . '

J. melaksanakan ketatausahaan kepegawaian, disiplin pegawai
dan evaluasi kinerja pegawai;

k. melaksanakan kegiatan kcrumahtanggaan, keamanan dan
kebersihan;

l. menyiapkan bahan telaahan hukum, organisasi dan
ketatalaksanaan;

m. menyiapkan bahan kerja sama dan keprotokolan;

n. melaksanakan pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;

o. melaksanakan pemantauan dan evaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku:

P. menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertulis scbagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

q. melaksanakan tugas lain scsua dengan tugas dan fungsinya.

Kepala Bidang Informasi dan Komumikasi Publik

Uraian igas Kepala Bidang Informasi dan Komunikasi Publik
adalah schagai berikut

a.

menyusun program kegialan Bidang Informasi dan Komunikasi
Publik  berdasarkan peraturan perundang-undangan yang
berlaku scbagai pedoman pclaksanaan kegiatan;

menyusun bahan perumusan kebijakan teknis bidang informasi
dan komunikasi publik sesuai dengan ketentuan yang berlaku;
menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan
sesuai dlengan ketentuan yang berlaku;

membagi tugas dan memberikan arahan kepada bawahan
sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pelaksanaan tugas;

melaksanakan koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Bidang
agar diperoleh hasil kerja yang optimal;

merumuskan  kebijakan  tcknis bidang informasi dan
komunikasi publik;

melaksanakan kegiatan pengelolaan informasi publik;
melaksanakan fasilitasi pemberdayaan dan penyediaan akses
informasi:

melaksanakan fasilitasi layanan pengaduan masyarakat;
melaksanakan fasilitasi pengelolaan hubungan dengan media
(media relations);

melaksanakan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraan usaha
multimedia, penyelenggara telekomunikasi, penyelenggaraan
Lembaga Penyiaran Komunitas (LPK) dan Lembaga Penyiaran
Swasta (LPS);

melaksanakan pembinaan dan fasilitasi penguatan kapasitas

sumber daya komunikas; publik dan penyediaan akses
informasi:




melaksanakan pemantauan cvaluasi dan pglaporan di blglang

pengelolaan opini, aspirasi pub!ik, penyec'haar'l kontf:n lintas

sektoral dan pengelolaan media komunikasi publik, serta

pelayanan informasi publik; ‘ .

n. melaksanakan koordinasi dalam penyed'laan koqten lintas
sektoral, layanan pengolahan informasi publik melalui PPID;

o. melaksanakan pemantauan, evaluasi dan pelaporan kegiatan

bidang informasi sesuai dengan ketentuan yang berlaku: .

membuat laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai

dasar pengambilan kebijakan; .

q. melaksanakan pemantauan, evaluasi dan pelaporan kegiatan
Bidang Informasi dan Komunikasi Publik;

r. melaksanakan pemantauan dan evaluasi tugas bawahan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku:

S. menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertulis scbagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

t. melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Kepala Seksi Pengelolaan Media dan Data Statistik

Uraian tugas Kepala Seksi Pengelolaan Media dan Data Statistik

adalah sebagai berikut

a. menyusun rencana kegiatan Scks;i Pengelolaan Media dan Data
Statistik sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

b. menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan
sesual dengan ketentuan yang berlaku;

C. membagi tugas dan memberikan  arahan kepada bawahan
sesual dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pelaksanaan tugas:

d. melaksanakan koordinas; dengan Kepala Sub Bagian dan

Kepala Scksi agar diperolch hasil kerja yang optimal;
¢. melaksanakan kegiatan diseminas; informasi publik nasional<
melalui media pemerintah MAaupun non pemerintah; 2\
[ mengemas ulang  konten  nasional menjadi konten lokal,

mendiseminasikan informasi kebijakan ~dan ~pembangunan
pemerintah daerah;

8. melaksinakan kegiatan pencrbitan media internal Pemerintah
Kabupaten;

b melaksinakan fasilitasi naskal paparan ilmiah Kepala Daerah;

L. menyiapkan bahan informasi publik sebagai bahan profil dan
publikasi polensi daeral;

I melaksanakan pembinaan dian lasiltasi peningkatan kapasitas

pengelola media internal pemerintah;

k. menyiapkan bahan pengolahun data  statistik pembangunan
daeralh;

l. menyiapkan bahan penyusunan media publik Karanganyar
Dalam Angka;

m. menyiapkan bahan penyusunan buku infografik pemerintah
daerah;

n. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai
dasar pcngambilan kebijakan:

0. melaksanakan pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan
Scksi Pengelolaan Media dan Dala Statistik;

p. melaksanakan pemantauan dan cvaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku:




menvampaikan saran dan perlimbangan kepada atasan secar
lisan maupun  tertulis  schagai masukan guna kelancara
pelaksanaan tugas; dan .

r. melaksanakan tugas lain scesiag dengan tugas dan fungsinya.

q.

7. Kepala Scksi Pelayanan Informasi Publik ' .

Uraian tugas Kepala Seksi Pclayanan Informasi Publik adala
agail berikut ¢

:éb’rf;lwy)usun rencana kegiatan Scksi Pelayanan Informas; Publi
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

b. menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalaha
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

c. membagi tugas dan memlbcrikan arahan kepada bawahay
sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancarar
pelaksanaan tugas;

d. melaksanakan koordinas;j dengan Kepala Sub Bagian dar
Kepala Scksi agar diperoleh hasil kerja yang optimal;

¢ menyiapkan bahan pembinaan dan fasilitasi pengembangar,
kapasilas sumber daya pcngelola informas;i dan komunikas;
publik:

. menyiapkan bahan pemberdayaan Kelompok Informasi
Masyarakat (KIM);

g melaksanakan Pemberdayaan  Forum Komunikasi Media
Tradisional (FK- Metra);

h. melaksanakan fasilitasi dan pembinaan terhadap
penyelenggaraan usaha multimedia lokal;

L. melaksanakan fasilitasi dan pembinaan terhadap penyelenggara
jasa Teknologi Informasi, loket pembayaran operator/ gerai
elektronik, dan penyedia peralatan teknologi informasi;

J.  menyiapkan bahan fasilitasi masyarakat dalam bidang informasi
dan komunikas;i publik; )

k. menyiapkan bahan Pengembangan wawasan internet cerdas,
internet sehat, wawasan digital, dan digital skill (ketrampilan
digital); -

L. menyiapkan bahan pemberdayaan dan peningkatan kapasitas
Lembaga Penyiaran Publik Lokal (LPPL),

m. melaksanakan fasilitas] dan  pembinaan penyelenggaraan
Lembaga Penyiaran Komunitas (LPK) dan Lembaga Penyiaran
Swasta (LPS);

Nn. menyiapkan bahan pengawasan dan pemberdayaan terhadap
konten media dan multimedia lokal:

0. melaksanakan pengelolaan lcmbaga pPenyiaran pemerintah
daerah;

P. membual laporan pelaksanaan lugas kepada atasan sebagai
dasar pengambilan kebijakan:

q. melaksanakan Pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan
Scksi Pelayanan Informasi Publik;

r. melaksanakan pemantauan dan cvaluas;j tugas bawahan sesyaj
dengan ketentuan yang berlaku;

S.omenyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan  maupun  tertulis sebagni masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

o melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas dan fungsinya.




Kepala Seks;i Pengelolaan Daya Komunikasi dan Informatllf}:
Uraian tugas Kepala Sek: ﬁcntgelolaan Daya Komunj
' alah sebagai berikut -

?for;r:r?}trlti{:uid rencan§ kegiatan S'eksi Pengelolaar
Komunikasi dan Informaltika sesuaj dengan ketenty,
berlaku; L

b. menjabarkan perintah atasan mela]y; pengkajian permg
sesuai dengan ketentuan yang berlaky:

¢ membagi tugas dan memberikan  arahan kepada b
sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kel.
pelaksanaan tugas; '

d. melaksanakan koordinasi dengan Kepala sup Bagi:
Kepala Seksi agar dipcrolch |y, kerja yang optimal;

¢. mengadakan kerjasama dengan media massa;

[ melaksanakan fasilitasi dokumentas;j kegiatan Ppem,

Dacraly;

£ melaksanakan pelayanan mformasi dan Pemberdayaan |
Pengelol Informas;j dan Dokuimentas; (PPID);

h. melaksanakan koordinas; clalam penyediaan kontep
scktoral, layanan pengolah; informas;j Publik mela]y;

dan Pemberdayaan PPID;
i mclaksanakan fasilitas; Pengelolaan layanan peng:
Mmasyaralat;

J. mela ksanakan fasilitusi pengelolaan porta] as,
masyarakat;
k. melaksanakan fasilitasi rekomendasi/ peri:

Penyelenggaraan usaha tc!c:kmnunikasi;

L. melaksanakan Pengelolaan Press room;

M. mengadakan Audit komunikasi publik (penelitian kua
konten dan saluran komunikas;j Pemerintgh Daerah);

N. melaksanakan Analisis medig Mmassa (penyerapan opini py
melalui medig massa dan coupter media);

0. membuat laporan pelaksanasn tugas kepada atasan seh;
dasar Pcngambilan kebijakan:

P. mclaksanakan Pemantauan, cvaluasi dapn Pelaporan kegia
Seksi Pengelolaan Daya Komunikas; dan Informatika;

4. melaksanakan Pémantauan dun evaluasj tugas bawahan Ses
dengan ketentuan yang berlaky:

- menyampajkan Saran dan pcrtimbangan kepada atasan secg

lisan Maupun tertyljs sebagayj masukan gung kelancar:
pelaksanaan tugas; dan

S. melaksanakan tugas lain Sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Kepala Bidang Tatakelolg Informatikg
Uraian tugas Kepala Bidang Tatakelola Informatika adalah sebage

a. menyusyp program kegia(an Bidang Tatakelo]a Informatik.
berdasarkan peraturan pcrundang-undangan yang berlakt
sebagaj pedoman pelaksanayp kegiatan;

b. Menyusun bahan Perumusan kebijakan teknis bidang tatakelo]g
informatika Sesuai dengan ketentuan Yang berlaku;

€. menjabarkan Perintah atasan melalyj pengkajian Permasalahgn

S€suai dengan ketentuan yang berlaku;

d. membagi tugas dan memberikan arahan kepada bawahan

Sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancargn
pclaksanaan tugas;
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m.

melaksanakan koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Bidang
agar diperoleh hasil kerja yang opti.r'nal; '

menyusun bahan perumusan kebijakan bidang pengembangan
sistem informasi manajemen, persandian dan keamanan
jaringan dan pengelolaan e-government;

melaksanakan kegiatan tatakelola informatika;

melaksanakan kebijakan teknis di bidang pengembangan sistem
informasi manajemen, persandian dan keamanan jaringan dan
pengelolaan e-government:

melaksanakan penyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria penyelenggaraan di bidang pengembangan sistem
informasi manajemen, persandian dan keamanan jaringan dan
pengelolaan e-government;

melaksanakan bimbingan (cknis dan supervisi di bidang
pengembangan sistem informasi manajemen, persandian dan
keamanan jaringan dan pengclolaan e-government,
melaksanakan pemantauan, evaluasi dan pelaporan kegiatan
Bidang Tatakelola Informatika sesuaj dengan ketentuan yang
berlaku;

melaksanakan pemantauan dan evaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku:

menyampaikan laporan pclaksanaan tugas kepada atasan
scbagai dasar pengambilan kebijakan;

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun  tertulis schagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

melaksanakan tugas lain sesun dengan tugas dan fungsinya.

Kepala Selsi engembangan Sistem Informasi Manajemen
Uraian tugas Kepala Scksi Pengembangan  Sistem  Informasi
Manajemen adalah sebagai berilkul, -

.

b.

d.

menyusun  rencana  kegiatan  Seksi Pengembangan Sistem
Informasi Manajemen scsuai (lengan ketentuan yang berlaku;
menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan
sesual dengan ketentuan yang berlaku;

membagi Lugas dan memberikan arahan kepada bawahan
sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pelaksanaan tugas;

melaksanakan koordinasi dengan Kepala Sub Bagian dan
Kepala Scksi agar diperoich hasil kerja yang optimal;
menyiapkan bahan pengelolaan dan intwm
manajemen daerah; )
menyiapkan bahan pengcmbangan dan pengelolaan website
pemerintah; -
menyiapkan bahan pengembuangan dan pengelolaan pusat data
strategis pemerintah; o I
menyiapkan pengelolaan dan integrasi database pemerintah;
menyiapkan pengelolaan dan peme!iharaan@pemerintah;
menyiapkan bahan pengembangan dan integrasi sistem
informasi penduw%@idan desa pintar; f.=v-C 4
menyiapkan bahan penyusunan database jnformgﬁsjﬁ,\ngfnor
telepon Perangkat Daerah; o

menyiapkan bahan peningkatan kapasitas administrator sistem
informasi dan pengolah data fungsional Perangkat Daerah;

. menyiapkan bahan peningkatan kapasitas sistem informasi

pendukung kinerja pemerintah;




V.

menyiapkan bahan pengembangan  desain  tata kelola

sumberdaya komunikasi dan informatika; .
menyiapkan bahan standarisasi aplikasi dan layanan online

—

Instansi Penyelenggara Negara: ' '
menyiapkan bahan Fasilitasi Sertifikasi keahlian/ kompetensi

bidang Komunikasi dan informatika dan Certification Authority
(CA); ' '
menyiapkan bahan penyusunan database informasi nomor

telepon Perangkat Daerah: '
membuat laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai

dasar pengambilan kebijakan: '
melaksanakan pemantauan, cvaluasi dan pelaporan kegiatan

Seksi Pengembangan Sistem Informasi Manajemen;
melaksanakan pemantauan dan evaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang berlaku;

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secara
lisan maupun tertulis sebagai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

melaksanakan tugas lain scsuaj dengan tugas dan fungsinya,

Kepala Seksi Persandian dan Keamanan Jaringan
Uraian tugas Kepala Seksi Persandian dan Keamanan Jaringan
adalah sebagai berikut :

a.

b.

menyusun rencana kegiatan Seks;j Persandian dan Keamanan
Jaringan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

membagi tugas dan membcerikan  arahan kepada bawahan
sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pelaksanaan tugas;

melaksanakan koordinas; dengan Kepala Sub Bagian dan
Kepala Seksi agar diperoleh hasil kerja yang Optimal,
menyiapkan bahan penyusunan peraturan teknis tata kelola
persandian untuk pengamanan informasi dan komunikasi
persanclian;

menyiapkan bahan pengukuran  tingkat kerawanan dan
keamanan informasi;

menyiapkan bahan pengelolaan informasi berklasifikasi melaluij
pengklasifikasian dan pengamanan informasi milik pemerintah
daerah;

menyiapkan  bahan  pengelolann dan pengamanan informasi
milik pemerintah dacrah, mecliputi pengiriman, penyimpanan,
pemanlaatan dan penghancurin informasi berklasifikasi;

menyiapkan  bahan Penyusunan  rencana kebutuhan dan
pengembangan kompetensi sumber daya manusia sandi;
menyiapkan  bahan pcningkatan  kesadaran peéngamanan
nformasi di lingkungan pemerintah daerah melalu;j program
pendidikan, pelatihan, fasilitasi, asistensi, bimbingan teknis,
workshop dan/atau seminar;

menyiapkan bahan pengadaan, pemeliharaan, penyimpanan,
distribusi dan pemusnahan perangkat lunak, perangkat keras
persandlian, dan jaringan komunikas;i sandi;

menyiapkan bahan Pengamanan terhadap kegiatan/aset/
fasilitas/instalasi penting/  vital/kritis melalui  kontra

penginderaan dan/atau meclode pPeéngamanan persandian
lainnya;




12.

Q.

menyiapkan bahan pcngclul.zum Secyrity Operatiqn C?'nter (SOC)
dalam rangka pengamanan mforma@ dan komunikasi;
menyiapkan bahan penyusimnan Instrumen dan pelaksiu}aan
pcng,;:-nwas:m dan evalgnsi tcrhadap pelaksanaan pengeo'aan
informasi berklasifikasi, pengelolaan sumbCI" daya persanfilan,
operasional  pengelolaan Imm.unikasx sandi dan operasiona]
pengamanan komunikasi szxmh‘; | '
menyiapkan bahan koordinas; pelaksanaan kegiatan jabatan
fungsional Sandiman;: . .
menyiapkan bahan Peningkatan kapasitas dan Integrasi
infrasi ruktur jaringan anar Perangkat Daerah;

menyiapkan bahan Pemeliharaan jaringan dan infrastruktur
Teknologi Informasi;

menyiapkan  bahan Pengadaan hardware dan peralatan
Teknologi Informasi;

menyiapkan bahan Penycdiaan dan pengelolaan Jaringan akses
publik (hotspot, CCTV, peralatan multimedia);

menyiapkan bahan Pengeloluan keamanan Jaringan (network
Secunity);

menyiapkan bahan Pengelolaan Dissaster Recovery Center
(DRC);

menyiapkan bahan T Jorensic (rekam Jejak) dan Penanganan
insiden kcamanan informas;i:

membuat laporan Pelaksanaan tugas kepada atasan sebagayj
dasar pengambilan kebijakan;

melaksanakan Pemantauan, cvalygs; dan pelaporan-kegiatan

dengan ketentuan yang berlaku:
Mmenyampaikan saran dan Pertimbangan kepada atasan secarg
lisan maupun tertuljs sebagai masukan- guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

aa. melaksanakan tugas lain sesyy; dengan tugas dan fungsinya,

Kepala Seks;j Pengelolaan E-Governinent
Uraian tugas Kepala Seks; Pengelolaan E-Government adalah
sebagai berikyt :

a.

b,

menyusun rencana kegiatan Seks;i Pengelolaan E-Government
sesuai dengan ketentuan yang berlakuy;

menjabarkan perintah atasan meclaluj pengkajian Permasalahan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

membagi tugas dan memberikan  arahan kepada bawahan
Sesuai dengan bidang tugasnya guna meningkatkan kelancaran
pelaksanaan tugas;

melaksanakan koordinas;j dengan Kepala sub Bagian dan
Kepala Scks;i agar diperoleh hasj| kerja yang optimal;
menyiapkan  bahan fasilitasi pelatihan  dan pemberdayaan
Ooperasional Pemanfaatan Sis(ep, Informas;j Manajemen Daerah;
menyiapkan  bahan peningkatan kapasitas dan tata kelolg
Pemerintahan clektronik (e-gnumment);

melaksanalkan Pengelolaan  kanor maya berbasig teknologi
informasi:

menyiapkan bahan pembinaan Pemanfaatan legal software dan
open source;

melaksanakan penyediaan ¢l Nanajemen bandwz'th;
menyiapkan bhahan fasilitasi Pemberdayaan Goverment CIO;




menyiapkan bahan fasilitas;] dan kerja sama integrasi sumb
daya komunikasi dan informatika lintas sektoral;

melaksanakan fasilitasi penvediaan nama domain dan e-me
pemerintah daerah:

melaksanakan fasilitasi dan  pelayanan operator peralata
komputer dan teknologi informasi;

menyiapkan bahan fasilitasi pengembangan produk hukurr
NSPK dan SOP bidang komunikas; dan informatika;

menyiapkan bahan pendayagunaan sistem informas
pendukung kinerja pemerintah;

melaksanakan optimalisasi Pemanfaatan sistem informas
manajemen daerah lintas sckloral dan layanan integrasi;
melaksanakan pemantauan, cvaluasi dan Penilaian prestas:
kerja

membual laporan pelaksanan lugas kepada atasan sebagaj
dasar Pengambilan kebijals -

mclaksanakan Pe€mantauan, rvalyagi dan pelaporan kegiatan
Seksi Pengelolaan e-govermen -

melaksanakan Pemantauan cvaluasi tugas bawahan sesuaj
dengan ketentuan yang bcr!:lku;

menyiampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan secarg
lisan maupun  tertulis sehigai masukan guna kelancaran
pelaksanaan tugas; dan

melaksanakan tugas lain scsuyj dengan tugas dan fungsinya,
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