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PEMERII.ITAH KABUPATEN KARANGAI{YAR

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN KARANGAI\TYAR

KEPUTUSAN KEPALA DINAS IJNGKUNGAN HIDUP

KABUPATEN KARANGAI{YAR
NoMoR : 485/ l?o't rAHUN 2018

TENTANG

PENUNJUKAN PUABAT PENGELOI.A INFORMASI DAN DOKUMENTASI {PPID}

PADA DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN KARANGANYAR

Menimbang : a.

KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KARANGANYAR,

bahwa untuk mengimplementasikan Peraturan Bupati
Karanganyar Nomor 24 Tahun 2Ol7 tentang Pedornan
fengelilaan dan Petrayanal Irrformasi dan Dokumentasi, perlu
aitunjut Pejabat Pengelola Inforurasi dan Dokumentasi {PPID)
Pembaatu pada Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten
Karangarryar;
bahwa untuk maksud tersebut, huruf a perlu menetapkan
dengan Keputusan Kepala Dinas Lingkungan Hidup I{abupa.ten
Karanganyar.

undang-undang Nomor 14 Tahun 2OO8 tentanq Kete:brrke.an
Informi"si Publik (kmbaran Negara Republik Indonesia Tahun
2AO8 Nsmor 6!, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor a&a$;
undang-und.ang Nomor 43 Tahun 2oo9 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2oa9 Nomor152,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5o71);
Undang-Undang Nornor 23 Tahun 2At4 tentang Pernerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Irmbaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5584, sebagaimana telah diubah beberapa kali teralrhir
dengan Undang-Undang Nomor I Tahun 2Al5 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-ndang Nomor 23 Tahun 2OL4
tentang Pemerintahan Daeratr (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambafuan Iembaran
Negara Republik Indonesia Nornor 56791;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah;
Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor SL Tahun 2O1O

tentang Penyelenggaraan Pelayanan Inforrnasi PLlbIik di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah;

Mengingat

b.

: 1.

2.

3.

4.



6, peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun

2OL6 tentang Pembentr,lkan dan susunan Perangkat Daerah

Kabupaten -Karangarryar {Lembaran Daerah Kabupaten

tcu*rrg*y* Tahun iArc Nomor 16, Tambahan l'embaran

Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 67);

Keputusan Bupati Karanganyar Nnnoor 487.221431 Tahun

ZAif te*tang eenunjukan ee3aUat Pengelo}a Layanan Informasi
dan Dokumerrtasi.

7.

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

MEMUTUSKAN

Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi {PPID)
pada 

- Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten ltr:arangarryal.

tercanlum aaU* I-ampiran I Keputusan Kepala Dinas
Lingkungan Hidup l(abupaten Karanganyar ini;
Tugas d.an Tanggung Jawab Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi {PPID} Pembantu Dinas Ling}<ungan Hidup

Kabupaten Karanganyar sebagaimana tercanttrm dalam Lampiran

II Keputusan Kepala Dinas Linskungan Hidup I(abupaten

Ifuranganyar ini;
Bagan Struktur Organisasi Pejabat Penge{ola Jnforraasi dan
Dokumentasi {PPIDI Pembantu Binas Lingtffilgarr Hidup
Kabupaten Karanganyar sebagaima11a tercantum datam Lampiran
m Keputusan Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten
Karanganyar ini;
segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkan keputusan ini
ai6eUantan pad; APBD Dinas Linsk1111gan Hidup l(abupaten
Karanganyar Tahun Anggaran 2018;
Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkau'

Tembusan :

1. Bupati IGranganyar;
2. Kepala Dinas Komunikasi dan Informasi l(ab. I(arangannyar;
3. Kepala Bagran Hukum Setda l(ab- Karanganyar;
4. Yang bersangkutan.

Ditetapkan di KaranganYar



LAMPIRAN I
KEPUTUSAN
KEPAU" DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KARANGANYAR
Nomor \|fftto'1 Tahrln 2018
Tarlg;gad

SU$I'ITAIY PF^'ABAT PEITGELOLI\ LITYAilAIS IfiTORUASI DAIT I}(OIruIIEI{TASI

{PPID} PE,ilBAltTU PAI,A DIIIAS LIilGKI,I{GA!5 HII}I,P

KABI'PATEI$ffi

No. I{ama
Jabatan dalam

Ilims Kedudukan dalnm Tim

1 Drs. Edy Ytisworo, M-M Kepala Dinas Ata.san PPID Pembantu

2. Ambang Wibowo, S.Sos Sekretaris Dinas PPID Pembanhr

3. Zaetneri, S.Sos Kasubbag
Perencanaan

Sekr,etaris

4. Ike Hesti l(aruniasari, S.T Pelaksana Pada
Subbagian

Perencanaan

Pengelola dalam
Pelayanan Informasi

5. Etik Yuliastuti, S.T, M.Si Pelaksana Pada
Subbagian

Perencanaan

Pengelota Dokumentasi
dan ArsiP

6. Henri Winandar, S.T, M.Si Pelaksana pada
Seksi Perencanaam
dan K4iian Dampak

Lingkungan

Pengelola Pengaduan
dan Penyelesaian

Seng$eta



I"AMPIRAN II
KEPUTUSAN
KEPAI,A DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KARANGAT.IYAR
Nomor 486/t1'o't Tahun zOtB
Tanggal

TUGAS DAt{ TAI{GGuI{G JAWAS P&IASAT PEI{GEIOLA INE{)RMASI DAI{
rxlKt uEHTASr (PPrDl PtUBAilTU

DITAS LIITGKTN5GAIT HIDI'P KABI'PATTT ffi

1. Atasan PPID Pembantu, bertugas :

a. Meng!<oordinasikan selurifr kegiatan pelayanan inforanasi publik di

lingkungan Dinas Lingftungan Hidup Kabupaten Karanganyar;
b. Menerima p."Sqrr"* ke#ratan }Laltg disampaikan secara terlulis oleh

pemohon i"forir""i publik serta m"ngiauti proses atas sengketa informasi

c. Melakr-rkan evaluasi dan penga$Iasan terhadap pelaksanaan infor:rnasr

publik.

2. PPID Pembantu, bertugas :

a. Pengklasi{ikasian informasi yang terdiri dari :

1) Iiformasi yang wajib Aiseaiafan dan diumumt<an secara berkala;
2) Inforrnasi ya*g diumumkan $ecara serta merta;
3) Informasi yang wajibtersedia setiap saat;
4) Informasi Yang dikecualikan.

b. Memberikal tangapan atas permintaan informasi publikyang diqiukan oleh

pemohon informasi Publik;
c. iWengkoordinasikan d*r, *engkonsolidasikan pengumpulan bahan informasi

dan dokumentasi yang ada di lingkungannya;
d. Mengkoordinasikan pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan

informasi yang ada di lingkungannya kepada publik;
e. Melakukan verifikasi bahan inforrnasi publik yang ada di linglmngannya;
f. Melakukan pemutakhiran inforrnasi dan dokumentasi yang ada di

lingkungannya;
g. n4elryedlkan informasi dan dokumentasi yang ada di linskungannya untuk

diakses oleh Publik;
h. Melakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan untuk disarnpaikan

kepada PPID Utama;
i. Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada di

lingkungannya kepada PPID Utama secara berkala"

ppID Pembantu bertanggungiawab mengkoordinasikan pelayanan informasi
pubtrik yang meliputi proses penyinrpanan, pendokumentasian, trrenyediaam, darl
p.tryroro - infonrrasi publik di Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten
Karanganyar yang dapat diakses oleh publik-

Dalam melaksanakan tugas, tanggungiawab dan \nernrenangnya, pejabat
pengelola informasi dan dokumentasi pembantu bertangungiawab kepada
atasan PPID Pembantu.

3. Sekretaris, bertuga$ :

a. Memfasilitasi petaksanaan pelayanan informasi publik rnelalui sarana dan
prasara.na penyelenggaraan pelayanan informasi;

b. Membantu-PPiD pembantu dalam men5rusuil standar prosedur operasioaal
layanan informasi publik.



4. Pengelola dalam Pelayanan Informasi, bertugas :

a. Membantu ppID pembantu datam proses penJrusunan daftar informasi
publik;

b. 
-Fdenjamin 

pemenuhan hak warga negara untuk memperoleh akses

informasi publik;
fvf"rr.trpt t dan memutakhirkan secara berkala daftar infomasi publik
atas seiuruh informasi publik yang dikelola;
Membuat dan mengumumkan l,upot"tt tentang pelayanan informasi
publik;'lrtembangun dan mengembangftan sistem informasi dan dokurnentasi;
Memutakhirkan secara berkala daftar informasi publik;
Melaksanakan pelayanan informasi publik kepada pmohon inforrnasi
publik;
iA"n"ri.t permohonan informasi publik dalam legister permohonan;
Membuat dan mengumpulkan lapran tentang layanan informasi publik'

Pengelola Dokumentasi dan Arsip, berruges .- 
- -

a. Fengelolaan dokumen/arsip informasi publik;
b. Menliapkan informasi publik unhrk diakres oleh pr.lblik; 

-

c- Melaksanakan proses penyimpanan, dan pendokumentasian arisp
pelayanan informasi Publik-

Pengelola Pengaduan dan Penyelesaian Sengketa, bertugas :

a. Memberikan masukall kepada Atasan PPID Pembantu dengan adanya

keberatan yang diajukan oleh pemohoa informasi publik;
b. Memeriksa aan mitafutan verifrkrsi perrnohonan kekratan informasi

publik;
c. idembantu dalam proses pengujian dan pengklasifikasian serta di

konsekuensi informasi Publik;
d. Membantu menyelesaikan sengketa informasi publik'

c!

d.

e.
f.
ob'

h.
i.

5.

6.



LAMPIRAN III
KEPUTUSAN
KEPAI"A DINAS UNGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN KARANGAI{YAR
Nomor 4?5 ll?,,0,l Tahun 2olg
Tanggal

BAGAIY TRIIKTI'N ORGAITISA$I
Pp.'ABAT PBTGTLOLIT UrrORUAJSI DATS DOKI'UENI?ASI PTTBAI|TTI

PAI}I, I'IIIAS ITITGXI'ITGAT IIIDI'P
I(ABI'PATETffi

ATASAI{ PPID

KTPALA DIHAS

PPID PEUBATITU

SE(RTTARIS DINAS

SMECARIS
KASUBBAG PERENCANAAN

PENGELOI.A PENGAOUAT'I

DAN Pf,II}T1"E$UA'{ SEIIIGI(ETA

RO, M.M.
Utama Muda


