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N ntang Pedoman Pe

Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

2. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 22 Tahun 2019 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar

3. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 92 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan, Organisasi,
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Sekertariat Daerah

1. Memahami peraturan perundang-undangan
2. Memahami mekanisme penanganan perkara hukum

1. Literatur peraturan perundang-undangan
2. Perngkat komputer dan printer

Apabila SOP tidak dilaksanakan makaakan menghambat kelancaran penanganan perkara hukum
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ggilan sidang dan gugatan

yek bantuan
hukum + Surat permohonan
memerintahkan/ || @ — '\'L__.| I - Kronologis tertulis objek perkara
menyampaikan - Copy SK Pangkat terakhir
permohonan - Dokumen terkait objek perkara
penanganan perkara
Melaksanakan - Surat panggilan sidang dan gugatan 1 hari Registrasi dalam buku
registrasi L Surat permohonan registrasi
€ < L Kronologis tertulis objek perkara
- Copy SK Pangkat terakhir
+ Dokumen terkait objek perkara
- Disposisi
Melakukan kajian + Surat panggilan sidang dan gugatan 3 hari Rancangan kajian/
hukum dan ™ - Surat permohonan teiaahan sataf
berkoordinasi dengan o~ - Kronologis tertulis objek perkara
OPD terkait - Copy SK Pangkat terakhir
- Dokumen terkait objek perkara
Menyampaikan hasil S | Rancangan kajian/ telaahan staf 1 hari Telaahan staf
kajian (telaahan staf) >
untuk ditandatangani
Menyampaikan A Telaahan staf 1 hari Disposisi
telaahan staf
mengenai perkara
) o Y Telaahan staf 1 hari | -Telaahan staf
Menindaklanjuti hasil - Disposisi
disposisi
s :  Rancangan surat kuasa 2 hari -Surat Kuasa
':3':2':1'5“35' kuasa ] L Rancangan surat izin -Surat izin
Kuasa hukum A4 + Surat panggilan sidang dan gugatan Tentatif | Beracara di Pengadilan | Penanganan perkara
melakukan P! s L Telaahan staf pidana hanya berupa
penanganan perkara “1 i Ed L Surat Kuasa pendampingan
sampai selesai L Alat bukti sampai tahapan
penyidikan
B L Laporan perkembangan perkara 2 hari Laporan penangan
Koordinasi dan L Putusan pengadilan perkara
la poran penanganan & =
perkara yang selesai




