PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
SEKRETARIAT DAERAH
BAGIAN PEMERINTAHAN

NOMOR SOP SEWA /1.1t /10

TGL PEMBUATAN 7 Qonvan 2030

TGL REVISI -

TGL EFEKTIF 7 aw\uar‘w 2020

DISAHKAN OLEH | SEKRETARIS DAERAH

PEMERINTAHAN DAERAH (LPPD)

NAMA SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2 Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan
Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

3 Permendagri Nomor 18 Tahun 2020 tentang Peraturan Pelaksanaan PP
nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan Evaluasi Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

1 Memahami peraturan perundang-undangan yang berlaku
2 Menguasai materi tentang Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP LPT

1 Lembar kerja/ Rencana Kerja dan anggaran
2 LCD Projector

3 Laptop, Printer Scanner

4 Jaringan Internet

5 ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila terlambat dalam pengiriman LPPD (31 Maret) maka akan mendapat
teguran dari Pemerintah Provinsi

Disimpan sebagai dokumen




No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
‘ . JFU Kasubag Kabag Asisten Sekda Bupati Persyaratan | Waktu | Output
1 Mengkonsultag;lkan rencana, jadwal/time Bahan 3 hari |Hasil Konsultasi
schedule kegiatan LPPD (:) konsultasi Konsultasi {dengan Tim
Penyusun
. LPPD
2 |Menyusun jadwal rencana kegiatan Hasil 3 hari |Rencana
Penyusunan LPPD Konsultasi kegiatan
3 |Menyiapkan bahan kegiatan Penyusunan Rencana 3 hari |Rencana
LPPD kegiatan kegiatan
4 |Mengajukan Jadwal Kegiatan penyusunan Rencana 3 hari |Konsep
LPPD 7 kegiatan materi
5 Menyetujui atau menolal_< konsep rencana Konsep 3 hari |Surat
jadwal pelaksanaan kegiatan LPPD \/ > jadwal/time ditandatan
N\ schedule gani
6 |Menyiapkan materi LPPD dan bahan dari Materi 4 hari | Materi
Perangkat Daerah kegiatan kegiatan
7 |Mengirimkan permintaan data Laporan Konsep surat | 2 hari |surat
Pelaksanan tugas kepada perangkat permintaan
daerah data
8 |Mengajukan surat undangan kepada tim v .
v T Konsep Surat| 3 hari |Surat
penyusun LPPD [ - E > undangan undangan
-4 ditandatan
N | ] A | gani




. B e T . .
Pelaksana Mutu Baku
|No Kegiata Ket
egiatan JFU Kasubag Kabag Asisten Sekda Bupati Persyaratan | Waktu | Output
9 |Menyusun Laporan Penyelenggaraan YA draft Buku 6 hari |Buku
Pemerintahan Daerah dan v [ 1 A2 LPPD LPPD
penandatanganan buku LPPD > ditandatan
\ gani
10 |Mencetak Buku LPPD dan mengirimkan ke Surat 2 hari |Surat
DPRD Pengantar Pengantar
TIDAK
11 |Menyelesaikan administrasi dan pelaporan Bahan 5 hari |Pertangg
C3< laporan jawaban

D = Mulai/Berakhir

= Proses

O = Bersambung him

———————— = Alur Proses




