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NOMOR
TENTANG

TANGGAL

KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

188 /15 TAHUN 2020

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA OPD
KECAMATAN MATESIH

1 April 2020

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor

188 /15 TAHUN 2020

Tanggal Pembuatan

1 April 2020

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Penyusunan Rencana Kerja

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan

Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer

3. Agenda Surat Keluar

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila tidak dilaksanakan maka kegiatan dalam satu tahun tidak
terencana, tidak ada pedoman dasar dalam melaksanakan kegiatan.

1. Pokok dalam pelaksanaan kegiatan;
2. Mendukung diperolehnya data untuk pengambilan keputusan;
3. Mendukung tercapaninya visi misi Kabupaten Karanganyar.




