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1. Pedoman adalah kumpulan ketentuan dasar yang
memberi arah bagaimana sesuatu harus dilakukan,
dengan demikian merupakan hal pokok yang
menjadi dasar untuk menentukan atau
melaksanakan kegiatan.

2. Sedangkan panduan adalah merupakan petunjuk
dalam melakukan kegiatan. Dengan demikian,
dapat diartikan bahwa pedoman mengatur beberapa
hal, sedangkan panduan hanya meliputi 1 (satu)

kegiatan.

Tujuan

Sebagai acuan penerapan langkah-langkah untuk
menyusun Naskah Pedoman Dan Panduan.

Kebijakan

Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah
Kabupaten Karanganyar Nomor 445 /14.31 Tahun 2015
tentang Kebijakan Penyusunan Naskah Dinas Dan

Dokumen Akreditasi.

Prosedur

Prosedur penyusunan pedoman/ panduan  harus

melalui tahapan dengan urutan sebagai berikut :

1. Unit yang bersangkutan menyusun draf
pedoman/panduan yang dibutuhkan untuk
kelancaran pelaksanaan tugas dan kegiatan yang

dikerjakan.

2. Mengingat sangat bervariasinya bentuk dan isi
pedoman /panduan maka pembuatan
pedoman/panduan dibuat dengan sistematika

sesuaii kebutuhan materi pedoman/panduan.

3. Draf pedoman/panduan dimaksud diusulkan
secara hierarkhi kepada Direktur RSUD oleh
Kepala Bagian/Bidang yang bersangkutan mclalui
Kepala Bagian TU.

4. Pedoman/panduan ditandatangani Direktur.

5. Pedoman/panduan ditetapkan dengan Keputusan
Direktur.

6. Pedoman/panduan
sosialisasikan.

dilaksanakan dan di
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Limit ferkait Pej .' ' yang bersangkutan dan atau pelaksana
keg ; dan atau Pembuat draf, Kepala Bidang

Keuangan Kepala Bidang Yanmed & Keperawaatan,
Kepala Bldang Penunjang Medik & Non Medik, ,
Direktur RSUD, dan Tim Akreditasi.




