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BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR

NOMOR TAHUN 2014
TENTANG

TATA CARA PENGALOKASIAN ALOKASI DANA DESA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI KARANGANYAR,

: bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e ten tu an  Pasal 96 ayat (4) dan  
ay a t (5) P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ah u n  2014 ten tang  
P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 
ten tan g  D esa perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  B upati ten tang  T ata 
C ara  Pengalokasian Alokasi D ana Desa;

: 1. U ndang-U ndang  Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g  P em bentukan
D aerah -d ae rah  K abupaten dalam  L ingkungan Provinsi Jaw a  
Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 12 T ah u n  2011 ten tan g  P em bentukan  
P e ra tu ran  P eru n d an g -u n d an g an  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2011 Nomor 82, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

3. U ndang-U ndang  Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  D esa 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2014 
Nomor 7, T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 5495);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan P era tu ran  
Pem erintah Pengganti U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2014 
ten tang  P erubahan  Atas U ndang-U ndang Nomor 23 
T ahun  2014 ten tang  Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 246, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5589);

5. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ah u n  2014 ten tang  
P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 
ten tan g  D esa (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5539);

MEMUTUSKAN :

: PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PENGALOKASIAN 
ALOKASI DANA DESA.



BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:
1. Pem erintah D aerah adalah  B upati d an  Perangkat D aerah 

sebagai u n su r  penyelenggara Pem erin tahan  Daerah.
2. B upati ada lah  B upati K aranganyar.
3. K ecam atan adalah  wilayah kerja  C am at sebagai Perangkat 

D aerah  K abupaten K aranganyar.
4. C am at ada lah  C am at di w ilayah K abupaten  K aranganyar.
5. Kepala D esa ada lah  Kepala D esa di K abupaten  K aranganyar.
6. D esa ada lah  adalah  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang 

m emiliki b a ta s  wilayah yang berw enang u n tu k  m engatu r dan  
m engurus u ru sa n  pem erin tahan , kepen tingan  m asyarakat 
se tem pat b e rd asa rk an  p ra k a rsa  m asy arak a t, h a k  asal u su l, 
d a n /a ta u  h ak  trad isional yang d iaku i d an  d ihorm ati dalam  
sistem  pem erin tahan  Negara K esa tuan  R epublik Indonesia.

7. Pem erin tahan  D esa ada lah  penyelenggaraan  u ru sa n  
pem erin tahan  dan  kepentingan  m asy arak a t se tem pat dalam  
sistem  pem erin tahan  Negara K esa tuan  R epublik Indonesia.

8. Pem erin tah  D esa ada lah  Kepala D esa d ib an tu  Perangkat 
D esa sebagai u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  Desa.

9. B adan  P erm usyaw aratan  D esa ad a lah  lem baga yang 
m elak san ak an  fungsi pem erin tahan  yang anggotanya 
m eru p ak an  wakil dari p e n d u d u k  D esa b e rd asa rk an  
keterw akilan wilayah dan  d ite tap k an  seca ra  dem okratis.

10. M usyaw arah D esa adalah  m usyaw arah  an  ta ra  B adan  
Perm usyaw aratan  Desa, Pem erin tah  Desa, dan  u n s u r  
m asy arak a t yang d ise lenggarakan  oleh B adan 
Perm usyaw aratan  D esa u n tu k  m enyepakati hal yang bersifat 
strategis.

11. P e ra tu ran  D esa ada lah  P e ra tu ran  P eru n d an g -u n d an g an  yang 
d ite tapkan  oleh Kepala D esa se te lah  d ib ah as  d an  d isepakati 
be rsam a  B adan Perm usyaw aratan  Desa.

12. Alokasi D ana D esa yang se lan ju tnya  d isingkat ADD adalah  
d a n a  perim bangan  yang d iterim a K abupaten  dalam  Anggaran 
P endapatan  dan  B elanja D aerah  K abupaten  setelah  
d ikurangi D ana Alokasi K husus.

13. A nggaran P endapatan  d a n  B elanja D esa yang se lan ju tnya  
d iseb u t APB D esa ada lah  ren c a n a  k eu an g an  tah u n a n  
Pem erin tahan  Desa.

14. Penghasilan  Tetap adalah  penghasilan  yang sah  yang 
d iterim a Kepala D esa d an  P erangkat D esa yang bersum ber 
dari Alokasi D ana Desa.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

M aksud penyalu ran  ADD ad a lah  u n tu k  m em biayai sebagian 
program  Pem erin tahan  D esa dalam  m elak san ak an  kegiatan  
pem erin tahan , pem bangunan , pe layanan  d an  pem berdayaan 
m asy arak a t desa.



Pasal 3

T ujuan  penyalu ran  ADD adalah:
a. m en ingkatkan  penyelenggaraan P em erin tahan  D esa dalam  

m elak san ak an  pem erin tahan , pem b an g u n an , pelayanan  dan  
pem berdayaan  m asyarakat desa  sesu a i kew enangannya;

b. m en ingkatkan  kem am puan  lem baga kem asy arak a tan  di desa  
dalam  perencanaan , p e lak san aan  d an  pengendalian  
p em bangunan  secara  p artis ipa tif se su a i dengan  potensi desa;

c. m en ingkatkan  pem erataan  p en d ap a tan , kesem patan  bekeija  
dan  kesem patan  b e ru sah a  bagi m asy arak a t desa; dan

d. m endorong pen ingkatan  sw adaya gotong royong m asyaraka t 
desa.

BAB III
PRINSIP-PRINSIP PENGELOLAAN ADD 

Pasal 4

(1) ADD m eru p ak an  p en d ap a tan  desa  d an  bagian yang tidak  
te rp isah k an  dari pengelolaan k euangan  desa  dalam  
APB Desa.

(2) S elu ruh  keg iatan  yang d idanai dari ADD d irencanakan , 
d ilak san ak an  dan  dievaluasi secara  te rb u k a  dengan 
m elibatkan  se lu ru h  u n s u r  m asy arak a t di desa.

(3) Pengelolaan kegiatan  ADD h a ru s  d ap a t 
d ipertanggungjaw abkan sesua i dengan  k e te n tu an  P era tu ran  
P eru n d an g -u n d an g an .

(4) ADD d ilak sanakan  dengan  m enggunakan  p rinsip  hem at, 
te ra rah  d an  terkendali.

BAB IV
SUMBER BIAYA DAN PEMBAGIAN ADD 

Pasal 5

(1) ADD d ite tapkan  dalam  A nggaran P en d ap atan  d an  Belanja 
D aerah.

(2) ADD u n tu k  m asing-m asing  D esa d ilakukan  secara  
proporsional.

(3) Pem bagian ADD secara  proporsional sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (2) dengan  m em perhatikan :
a. ju m lah  Perangkat Desa;
b. ju m lah  K etua RT d an  K etua RW;
c. ju m la h  Anggota BPD;
d. ju m lah  Lem baga K em asyarakatan  Desa.

(4) Biaya operasional penyelenggaraan Pem erin tah  D esa dan  
pen ingkatan  sa ra n a  p ra sa ra n a  di D esa d ialokasikan  dengan 
m em perhatikan  faktor-faktor sebagaim ana  d im aksud  p ada  
ayat (3) d im ana  ju m lah  Perangkat D esa d an  Lem baga D esa 
yang b esar m aka biaya operasional penyelenggaraan 
Pem erin tah  D esa d an  pen ingkatan  sa ra n a  p ra sa ra n a  di 
D esa m enjadi lebih kecil.

(5) P enetapan  biaya operasional penyelenggaraan  Pem erintah 
D esa dan  pen ingkatan  sa ra n a  p ra sa ra n a  di D esa 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (4) dengan 
m em pertim bangkan  op tim alisasi k inerja  Perangkat d an  
Lem baga Desa.



BAB V
PENGGUNAAN ADD

Pasal 6

( 2 )

(1) D ana ADD digunakan  u n tu k  m en d an ai penyelenggaraan 
pem erin tahan  desa, p e lak san aan  pem bangunan  desa, 
pem binaan  kem asyaraka tan  desa, d an  pem berdayaan  
m asy arak a t desa  sesua i ska la  p rio ritas di Desa.
Penggunaan ADD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
adalah:
a. Penghasilan  te tap  Kepala D esa d an  P erangkat Desa.

1 .  Kepala D esa sebesar R p2.300 .000 ,00  (dua ju ta  tiga 
ra tu s  ribu  rupiah) per o rang  per bu lan ;

2. S ekretaris D esa non PNS seb esar R p l.6 1 0 .0 0 0 ,0 0  (satu  
ju ta  enam  ra tu s  sep u lu h  rib u  rupiah) per orang per 
bulan;

3. Perangkat D esa seb esar R p l.3 0 0 .0 0 0 ,0 0  (sa tu  ju ta  tiga 
ra tu s  ribu  rupiah) per o rang  per bu lan .

b. Iu ran  BPJS k eseh a tan  sebesar 5% (lima persen) dari 
penghasilan  te tap  Kepala D esa d an  Perangkat Desa, 
iu ran  sebesar 3% (tiga persen) d ibayar oleh Pem erintah 
D esa (APB Desa) dan  sebesar 2% (dua persen) d ibayar 
oleh Kepala D esa dan  Perangkat D esa dari Penghasilan  
T etap Kepala D esa d an  Perangkat Desa.

c. T un jangan  pim pinan dan  anggota B PD :
1. K etua BPD

2. Wakil K etua

3. Sekretaris

4. anggota

R p350.000,00  (tiga ra tu s  lim a pu luh  
ribu  rupiah) per o rang  per bulan; 
R p250.000,00  (dua ra tu s  lim a p u lu h  
ribu  rupiah) per orang per bulan; 
R p200.000,00  (dua ra tu s  ribu
rupiah) per o rang  per bu lan ; 
R p l5 0 .0 0 0 ,0 0  (sera tus lim a pu luh
ribu  rupiah) per o rang  per bulan .

d. B iaya operasional BPD seb esar R p4 .000.000,00  (em pat 
ju ta  rupiah) per tah u n .

e. B iaya operasional Lem baga K em asyarakatan  D esa :
1 .  RT : Rp 1 .500.000,00 (sa tu  ju ta  lim a ra tu s

ribu  rupiah) per tah u n ;
2. RW : Rp 1 .500.000,00 (sa tu  ju ta  lim a ra tu s

ribu  rupiah) per tah u n ;
3. PKK : Rp 10 .000.000,00  (sepuluh  ju ta

rupiah) per tah u n ;
4. LPMD : R p4 .000.000,00  (em pat ju ta  rupiah)

per tah u n ;
R p4.000.000,00  (em pat ju ta  rupiah) 
per tah u n ;
R p4.000.000,00  (em pat ju ta  rupiah) 
per tah u n .

f. J a s a  Pengabdian bagi Kepala D esa d an  Perangkat yang 
d iberhen tikan  dengan horm at.

g. K om pensasi Sekretaris D esa yang d iberhen tikan  dengan 
horm at.

5. K arang T aruna

6. LINMAS



h. B iaya operasional Penyelenggaraan Pem erin tah  Desa:
1. rapa t-rapa t;
2. a la t tu lis  kantor;
3. pem erliharaan  pera la tan  d an  perlengkapan  kantor;
4. perja lanan  dinas;
5. biaya langganan listrik , air, telepon dan  sejenisnya.

i. U n tuk  pen ingkatan  sa ra n a  p ra sa ra n a  di Desa.

BAB VI
MEKANISME PENCAIRAN DAN PENYALURAN ADD

Pasal 7

(1) M ekanism e pencairan  ADD dari APBD ke rekening 
Pem erin tah  D esa yang d igunakan  u n tu k  Penghasilan  te tap  
Kepala D esa dan  P erangkat D esa, iu ran  B adan  
Penyelenggara Ja m in a n  Sosial (BPJS) Kepala Desa dan  
Perangkat Desa, T un jangan  BPD pencairannya 
d ilak sanakan  setiap  bulan .

(2) Kepala D esa m engajukan  perm ohonan  penca iran  ADD 
kepada  B upati m elalui C am at dengan  m elam pirkan 
p ersy ara tan  sebagai berikut:
a. rekap itu lasi D ana ADD;
b. R encana Penggunaan D ana (RPD) Penghasilan  te tap  

Kepala D esa d an  Perangkat Desa, Iu ran  B adan 
Penyelenggara Ja m in a n  Sosial (BPJS) Kepala D esa dan  
Perangkat Desa, T un jangan  BPD;

c. foto copy Rekening Kas D esa p ad a  BKK (foto copy 
rekening  k as D esa han y a  d ilam pirkan  p ada  perm ohonan 
penca iran  d an a  bu lan  pertam a);

d. su ra t pe rnya taan  Kepala D esa berm atera i cukup  
ten tang  kesanggupan  m elak san ak an  dan  
m em pertanggung jaw abkan  d a n a  yang te lah  diterim a.

(3) Perm ohonan sebagaim ana ayat (2) sebelum  dikirim  kepada 
B upati diverifikasi oleh Tim Pendam ping K ecam atan.

(4) Hasil verifikasi sebagaim ana p ad a  ayat (3) d ituangkan  
dalam  berita  aca ra  verifikasi ke lengkapan  persyara tan  
b erkas adm in istrasi perm ohonan  penca iran  dari C am at 
sebagaim ana te rseb u t p ad a  ayat (2).

(5) Form at persyara tan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) 
h u ru f  a, h u ru f  b, h u ru f  d d an  berita  aca ra  verifikasi 
kelengkapan p ersy ara tan  b erkas adm in istras i perm ohonan 
pencairan  sebagaim ana te rseb u t dalam  Lam piran P era tu ran  
B upati ini.

(6) Apabila berkas tidak  lengkap, C am at m engem balikan 
kepada Kepala D esa u n tu k  dilengkapi.

(7) Setelah m enerim a perm ohonan  pen ca iran  Kepala Bagian 
Pem erin tahan  D esa dan  K elurahan  S ekreta ria t D aerah 
m engajukan  perm ohonan  penca iran  d a n a  kepada  Bupati.

(8) Apabila perm ohonan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (7) 
su d a h  m en d ap atk an  p e rse tu ju an  dari B upati, m aka  Kepala 
B agian P em erin tahan  D esa d an  K elurahan  Sekretaria t 
D aerah  se laku  Pejabat P e laksana  B elanja B an tu an  
m en eru sk an  perm ohonan  penca iran  d a n a  kepada Kepala 
DPPKAD selaku  PPKD.



Pasal 8

(1) Pencarian  ADD yang d ipergunakan  u n tu k  operasional B PD, 
operasional Lembaga K em asyarakatan  Desa, J a s a  
Pengabdian Kepala D esa d an  P erangkat D esa dan  
kom pensasi Sekretaris D esa, operasional penyelenggaraan 
Pem erin tahan  D esa d an  pen ingkatan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  
di D esa d ilak sanakan  tiap  sem ester.

(2) Pencarian  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) sem ester 
pertam a sebanyak  60% (enam  p u lu h  persen) dan  pencarian  
sem ester kedua  sebanyak  40% (em pat p u lu h  persen).

Pasal 9

(1) Kepala D esa m engajukan  perm ohonan  pencairan  ADD 
sem ester pertam a sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 8 
ayat (2) kepada  B upati m elalui C am at dengan  m elam pirkan 
p ersy ara tan  sebagai berikut:
a. P e ra tu ran  D esa ten tan g  anggaran  p en d ap a tan  dan  

belanja D esa ta h u n  b erk en aan  yang telah  dievaluasi 
oleh B upati d an  d iu n d an g k an  dalam  L em baran Desa;

b. LPPD dan  LPKJ ta h u n  sebelum nya;
c. P e ra tu ran  D esa ten tang  Pertanggungjaw aban  Anggaran 

P endapatan  dan  Belanja D esa ta h u n  sebelum nya;
d. laporan  penyerapan  P e laksanaan  ADD tah ap  II ta h u n  

sebelum nya;
e. rekap itu lasi d an a  ADD;
f. R encana Penggunaan D ana (RPD) ADD sem ester 

pertam a;
g. su ra t  Pernyataan  Kepala D esa berm aterai cukup  

ten tan g  kesanggupan  m elak san ak an  dan  
m em pertanggung jaw abkan  d a n a  yang telah  diterim a.

(2) Perm ohonan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) sebelum  
dikirim  kepada B upati diverifikasi oleh Tim Pendam ping 
K ecam atan.

(3) Hasil verifikasi sebagaim ana d im ak su d  p ad a  ayat (2) 
d ituangkan  dalam  berita  a ca ra  verifikasi kelengkapan 
p ersy ara tan  berkas adm in istras i perm ohonan  pencairan  
yang dilam piri lem bar verifikasi p e rsy ara tan  berkas 
adm in istrasi perm ohonan  penca iran  dan  persyara tan  
sebagaim ana te rseb u t p ada  ay a t (1).

(4) Form at persyara tan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) 
h u ru f  d, h u ru f  e, h u ru f  f, h u ru f  g form at berita  acara  dan  
lem bar penelitian  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) 
te rseb u t dalam  Lam piran P e ra tu ran  B upati ini.

(5) Apabila berkas tidak  lengkap, C am at m engem balikan 
kepada Kepala D esa u n tu k  dilengkapi.

(6) Setelah m enerim a perm ohonan  penca iran  Kepala Bagian 
Pem erin tahan  D esa dan  K elurahan  S ek re ta ria t D aerah 
m engajukan  perm ohonan  penca iran  d a n a  kepada  Bupati.

(7) Apabila perm ohonan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (6) 
su d ah  m endapatkan  p e rse tu ju an  dari B upati, m aka  Kepala 
Bagian P em erin tahan  D esa d an  K elu rahan  Sekretaria t 
D aerah  se laku  Pejabat P e laksana  Belanja B an tuan  
m en eru sk an  perm ohonan  penca iran  d a n a  kepada  Kepala 
DPPKAD selaku  PPKD.



Pasal 10

(1) Kepala D esa m engajukan  perm ohonan  pencairan  ADD 
sem ester kedua  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 8 ayat
(2) kepada  B upati m elalui C am at dengan  m elam pirkan 
p ersy ara tan  sebagai berikut:
a. rekap itu lasi d an a  ADD;
b. R encana Penggunaan D ana (RPD) ADD sem ester kedua  

ta h u n  berkenaan;
c. laporan  penyerapan  keg iatan  ADD sem ester pertam a 

ta h u n  berkenaan;
d. su ra t  pe rnya taan  Kepala D esa berm aterai cukup  

ten tan g  kesanggupan  m elak san ak an  dan  
m em pertanggung jaw abkan  d a n a  yang  te lah  diterim a.

(2) Perm ohonan sebagaim ana d im ak su d  pada  ayat (1) 
diverifikasi oleh Tim Pendam ping K ecam atan.

(3) Hasil verifikasi sebagaim ana p ada  ayat (2) d ituangkan  
dalam  berita  acara  verifikasi kelengkapan  persyara tan  
berkas adm in istrasi perm ohonan  penca iran  dari C am at 
yang dilam piri lem bar verifikasi p e rsy ara tan  berkas 
adm in istrasi pencairan  dan  p ersy ara tan  sebagaim ana 
te rseb u t p ada  ayat (1).

(4) Apabila berkas tidak  lengkap, C am at m engem balikan 
kepada  Kepala D esa u n tu k  dilengkapi.

(5) Setelah m enerim a perm ohonan  pen ca iran  Kepala Bagian 
Pem erin tahan  D esa d an  K elurahan  m engajukan  
perm ohonan  pencairan  d an a  kepada  B upati.

(6) Apabila perm ohonan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (5) 
su d ah  m endapatkan  p e rse tu ju an  dari B upati, m aka  Kepala 
Bagian Pem erin tahan  D esa d an  K elu rahan  se laku  Pejabat 
Pelaksana  Belanja B an tu an  m en e ru sk an  perm ohonan  
penca iran  d an a  kepada Kepala DPPKAD selaku  PPKD.

Pasal 11

P enyalu ran  Alokasi D ana D esa d ilak san ak an  dengan  sistem  
block grand  d itransfer dari rekening  k as um um  daerah  ke 
rekening k as desa.

BAB VI
KELEMBAGAAN PENGELOLA ALOKASI DANA DESA

Pasal 12

(1) K elem bagaan Pengelola Alokasi D ana D esa terdiri dari :
a. Tim Fasilitasi;
b. Pendam ping K ecam atan.

(2) Tim Fasilitasi terdiri dari:
a. B upati K aranganyar;
b. Wakil B upati K aranganyar;
c. Sekretaris D aerah;



d. Inspek tu r;
e. A sisten Pem erintahan;
f. D inas P endapatan  Pengelolaan K euangan dan  Aset 

D aerah;
g. Bagian Pem erin tahan  D esa dan  K elurahan;
h. Bagian Hukum ;

(3) Pendam ping K ecam atan terd iri dari C am at d an  Kasi T ata 
P em erin tahan  K ecam atan.

(4) Tim Fasilitasi m em punyai tu g as  sebagai be riku t :
a. m eru m u sk an  kebijakan Pem erin tah  K abupaten 

K aranganyar dalam  ran g k a  p e lak san aan  Alokasi D ana 
Desa;

b. m engusu lkan  besarnya  Alokasi D ana D esa yang diterim a 
oleh desa  kepada B upati b e rd asa rk an  ru m u sa n  yang 
te lah  d ite tapkan;

c. m elak san ak an  sosialisasi Alokasi D ana Desa;
d. m elakukan  m onitoring dan  evaluasi p e lak san aan  Alokasi 

D ana Desa;
e. m elakukan  fasilitasi pem ecahan  m asa lah  berd asark an  

pengaduan  m asyaraka t d an  p ih ak  lainnya dan  
m engkoordinasikan  dengan inspek to ra t;

f. m elaporkan kegiatan  fasilitasi p e lak san aan  Alokasi D ana 
D esa kepada B upati.

(5) Pendam ping K ecam atan m em punyai tu g as  sebagai berikut:
a. m eneliti kelengkapan b erkas perm ohonan  penca iran  yang 

d ia jukan  oleh Kepala D esa se lan ju tnya  d isam paikan  
kepada  B upati cq. Kepala Bagian P em erin tahan  D esa dan  
K elurahan;

b. m elakukan  p em an tau an  d an  m onitoring te rh ad ap  
kegiatan  Alokasi D ana D esa di m asing-m asing  desa.

BAB VII
PERTANGGUNGJAWABAN DAN LAPORAN ADD

Pasal 13

(1) Kepala D esa wajib m em b u a t pertanggungjaw aban 
penggunaan  d an a  ADD.

(2) Kepala D esa wajib m em buat lapo ran  rea lisasi ADD yang 
m eru p ak an  bagian  dari lapo ran  p e lak san aan  APB Desa.

(3) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) d isam paikan  
kepada  B upati se telah  diverifikasi oleh C am at setiap  
triw ulan.

(4) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) u n tu k  
triw ulan  I d isam paikan  paling lam bat tanggal 10 bu lan  April 
dan  u n tu k  tribu lan  II d isam paikan  paling lam bat tanggal 
10 b u lan  Ju li, triw ulan  III d isam paikan  paling lam bat 
tanggal 10 bu lan  Oktober, triw ulan  IV tanggal 10 bu lan  
J a n u a r i  p ad a  ta h u n  berikutnya.



BAB VIII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 14

Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku , m aka P era tu ran  
B upati K aranganyar Nomor 42 T ahun  2013 ten tang  Petun juk  
Teknis Alokasi D ana Desa, Bagi H asil Pajak D aerah dan  
R etribusi D aerah  d an  B an tu an  K euangan kepada Pem erintah 
D esa (Berita D aerah  K abupaten  K aranganyar T ahun  2014 
Nomor 42) beserta  se lu ruh  p e ru b a h a n n y a  d icabu t dan  
d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 15

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan . 
Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya 
dalam  B erita  D aerah K abupaten  K aranganyar.

D iundangkan di K aranganyar 
pada  tanggal 19 DWWwr £014 
SEKRETARJSJDAERAH 
KABUPATÈN KARANGANYAR,

D itetapkan  di K aranganyar 
p ad a  tanggal 19 De.çemèe.c

X b UPATIi k a r a n g a n y a r ,

fac/JU J Y ATM O NQ
y

BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2014 NOMOR

Telah d ikoord inasikan
Pejabat Paraf

1. A sisten Pem erin tahan

A
2. Kepala Bagian P em erin tahan  

D esa dan  K elurahan
1



LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR : J 2  TAHUK) 4 
TENTANG
TATA CARA PENGALOKASIAN 
ALOKASI DANA DESA

FORMULIR PERSYARATAN BERKAS ADMINISTRASI PERMOHONAN PENCAIRAN
ALOKASI DANA DESA TAHUN.....

1. Perm ohonan Pencairan  ADD Sem ester I (60%) T ah u n  ... D esa ... K ecam atan ....
2. Perm ohonan Pencairan  ADD Sem ester II (40%) T ah u n  ... D esa ... K ecam atan ....
3. Perm ohonan Pencairan  ADD B ulan ... T ah u n  ... D esa ... K ecam atan ....
4. B erita A cara Verifikasi K elengkapan P ersyara tan  B erkas A dm inistrasi

Perm ohonan Pencairan  Alokasi D ana D esa (ADD) S em ester I (60%) T ahun  ... 
Desa ... K ecam atan ....

5. B erita A cara Verifikasi K elengkapan P ersyara tan  B erkas A dm inistrasi
Perm ohonan Pencairan  Alokasi D ana D esa (ADD) S em ester II (40%) T ahun  ... 
D esa ... K ecam atan ....

6. B erita A cara Verifikasi K elengkapan P ersyara tan  B erkas A dm inistrasi
Perm ohonan Pencairan  Alokasi D ana D esa (ADD) T ah u n  .... B ulan  ..........  D esa
........... K e c a m a ta n .................

7. Lem bar Verifikasi K elengkapan A dm inistrasi Perm ohonan  Pencairan  Alokasi 
D ana D esa (ADD) Sem ester I (60%) T ahun  ... D esa ... K ecam atan ....

8. Lem bar Verifikasi K elengkapan A dm inistrasi Perm ohonan  Pencairan  Alokasi 
D ana D esa (ADD) Sem ester II (40%) T ahun  ... S ebesar ...D esa ... K ecam atan ....

9. R ekapitulasi D ana  ADD Sem ester I (60%) T ah u n  ... D esa ... K ecam atan ....
10. R ekapitulasi D ana ADD Sem ester II (40%) T ahun  ... D esa ... K ecam atan ....
11. R ekapitulasi D ana ADD B ulan  ... T ahun  ... D esa ... K ecam atan  ....
12. R encana P engunaan  D ana ADD Sem ester I (60%) T ahun ... D esa... K ecam atan...
13. R encana P engunaan  D ana ADD Sem ester II (40%) T ah u n  ... D esa ... 

K ecam atan....
14. R encana P engunaan  D ana ADD B ulan ... T ahun  ... D esa ... K ecam atan ....
15. Laporan Penyerapan Alokasi D ana D esa (ADD) T ahap  II T ahun  2014 

D esa ... K ecam atan ....
16. Laporan Penyerapan  Alokasi D ana D esa (ADD) S em ester I (60%) T ahun  ...

D esa ... K ecam atan ....
17. S u ra t P ernyataan  Kepala D esa berm aterai c u k u p  ten tan g  kesanggupan  

m elaksanakan  d a n  m em pertanggungjaw abkan  d a n a  yang te lah  diterim a;
18. Laporan R ealisasi Alokasi D ana D esa (ADD) Triw ulan.

^B U PA TI .KARANGANYAR,

1 (^ i—’
« c J U U Y A T M O N O /f

Telah d ikoord inasikan
J a b a ta n Paraf

1. A sisten P em erin tahan

&

2. Kepala B agian Pem erin tahan  
D esa d an  K elurahan



m

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN.............

Alamat : Jln... No... KaranganyarTelepon (0271)... Faks. (0271)... 
Website ... E -m ail... Kode pos...

Nomor :
Sifat : Segera
Lamp. :
Perihal : Perm ohonan Pencairan  ADD

B ulan ... T a h u n .....
D e s a .............Kec........................

K aranganyar, ...........................

Kepada
Yth. B upati K aranganyar

Cq.Kepala Bagian Pem erin tahan 
D esa d an  K elurahan Setda 
K abupaten  K aranganyar 
di-

KARANGANYAR

B ersam a ini kam i k irim kan Perm ohonan  Pencairan  Alokasi
D ana D esa (ADD) B ulan  ........ T ahun  .... D esa .... K ecam atan .....
sebesar Rp...... (huruf) dengan berkas lam piran  sebagai berikut:
1. S u ra t Perm ohonan dari Kepala Desa;
2. R ekapitu lasi D ana ADD;
3. R encana P enggunaan  D ana ADD;
4. S u ra t P ernyataan  Kepala D esa berm atera i cukup  ten tang  

kesanggupan  m elaksanakan  d an  m em pertanggungjaw abkan dana  
yang te lah  diterim a;

5. B erita  A cara Verifikasi K elengkapan P ersyaratan  B erkas 
A dm inistras! Perm ohonan Pencairan  ADD u n tu k  Siltap, BPJS dan  
T un jangan  Pim pinan dan  Anggota BPD T ah u n .... B ulan ....

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

CAMAT



KEPALA DESA.............

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN..............

Alamat : Jln. ... No... Telepon (0271)...Faks. (0271)... 
Website... Email... Kode pos ...

K aranganyar,

Nomor :
Sifat : Segera
Lamp. :
Perihal : Perm ohonan Pencairan  ADD

B u lan .........  T a h u n  
D e s a .............Kec........................

K epada
Yth. B upati K aranganyar

Cq.Kepala Bagian Pem erin tahan 
D esa d an  K elurahan Setda 
K abupaten  K aranganyar
Lewat C a m a t ....................
di-

KARANGANYAR

B erkaitan  dengan pem berian  Penghasilan  T etap Kepala D esa dan  
P erangkat D esa, Iu ran  BPJS, T un jangan  P im pinan dan  Anggota BPD, 
m aka  bersam a ini kam i m engajukan  Perm ohonan  Pencairan Alokasi 
D ana D esa (ADD) bu lan  ... ta h u n  ..., sebesar Rp ... (....)

B ersam a ini kam i lam pirkan  b e rkas-berkas persyara tan  
penca iran  ADD b u lan  ... T ahun  ... y a itu  ;
1. R ekapitu lasi D ana ADD Laporan b u lan ...ta h u n ...;
2. R encana Penggunaan  D ana ADD bu lan ... tah u n ....;
3. Foto copy Rekening Kas D esa di BKK;
4. S u ra t P ernyataan  Kepala D esa berm atera i cukup  ten tang  

kesanggupan  m elaksanakan  d an  m em pertanggungjaw abkan d an a  
yang te lah  diterim a.

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

KEPALA DESA



REKAPITULASI DANA ADD 
LAPORAN BULAN.... TAHUN....

NAMA PENGGUNA ANGGARAN : 

NAMA BENDAHARA DESA : 

NOMOR REK. KAS DESA :

NO URAIAN JUMLAH (RP)

1 JUMLAH TOTAL DANA ADD I

2 JUMLAH DANA ADD YANG DIMINTA BULAN INI II

3 JUMLAH DANA ADD YANG TELAH CAIR S /D  BULAN INI III

4 SISA DANA ADD YANG BELUM DICAIRKAN I-II-III

KEPALA DESA............................. BENDAHARA DESA
Selaku Pengguna Anggaran ........................

* Diketik dalam format excel



RENCANA PENGGUNAAN DANA ADD BULAN... TA H U N ....

NO. KOD E

REKENING
URA1AN JU M LA H  (Rp)

1 2 .1 .3 .1 Belanja Pegaw ai/Penghasilan Tetap Kepala 
Desa dan Perangkat Desa

3X

K e p a la  D e s a  1 o ra n g  x  R p 2 .3 0 0 .0 0 0 ,0 0  x  1 b u la n X

S e k re ta r is  D e s a  1 o ra n g  x  R p  1 .6 1 0 .0 0 0 ,0 0  x  1 
b u la n

X

P e ra n g k a t  D e s a  . . .o ra n g  x  R p l .3 0 0 .0 0 0 ,0 0  x  1 
b u la n

X

2 2 .1 .3 .2 Belanja Iuran BPJS Kepala Desa dan 
Perangkat Desa

3Y

K e p a la  D e s a  1 o ra n g  x  R p 6 9 .0 0 0 ,0 0  X 1 b u la n Y

S e k re ta r is  D e s a  1 o ra n g  x  R p 4 8 .3 0 0 ,0 0  X 1 

b u la n
Y

P e ra n g k a t  D e s a  14 o ra n g  x R p 3 9 .0 0 0 ,0 0  X 1 

b u la n
Y

3 2 .1 .3 .4 Belanja Tunjangan Pim pinan dan Anggota BPD 3Z

K e tu a  1 o ra n g  x  R p 3 5 0 .0 0 0 ,0 0  x  1 b u la n Z

W akil K e tu a  1 o ra n g  x R p 2 5 0 .0 0 0 ,0 0  x  1 b u la n Z

S e k re ta r is  1 o ra n g  x  R p 2 0 0 .0 0 0 ,0 0  x l  b u la n Z

A n g g o ta  ... o ra n g  x  R p  1 5 0 .0 0 0 ,0 0  x  1 b u la n Z

Jum lah (1+2+3) 3X+3Y+3Z

......................, ...................... 2 0 1 5

KEPALA DESA 
Selaku Pengguna Anggaran

*) Diketik dalam form at excel



KEPALA DESA.............

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN..............

Alamat : J ln .... No... Telepon (0271)...Faks. (0271)... 
Website... Email... Kode pos ...

SURAT PERNYATAAN

B erkaitan  dengan  p e lak san aan  b a n tu a n  Alokasi D ana D esa (ADD) ta h u n  ...

u n tu k  pengajuan  bu lan  ......  tertanggal ....... yang kam i a ju k an  sebesar Rp...... ,00

(..... rupiah), Saya yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini Kepala D e s a .......K e c a m a ta n .......

K abupaten K aranganyar:

N a  m  a  : ......

U m u  r : T ahun

A lam at : ........

M enyatakan dengan  sebenarnya  bahwa:

1. Pengeluaran  seb esar Rp...... ,00 (.......  rupiah), te rseb u t d ia ta s  oleh B endahara

D esa telah  d ih itung  dengan  b en ar dan  ak an  kam i lak san a k an  sesua i DPA dan  

d ipertanggungjaw abkan sesua i p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

2. B ukti-bukti P engeluaran  yang sah  d an  lengkap d isim pan  pada D esa u n tu k  

keperluan  a p a ra t pengaw as fungsional.

Dem ikian S u ra t P ernyataan  ini saya b u a t dengan  sebenarnya tan p a  ada  

p ak saan  d an  tek an an  dari p ih ak  m an ap u n  dan  apab ila  d ikem udian  h ari te rnya ta  

te rd ap a t ha l-hal yang tidak  sesua i dengan k e ten tu an , m aka  saya  bersed ia  d itu n tu t 

sesua i P era tu ran  P erundang  -  U ndangan  yang berlaku.

Desa.

KEPALA DESA

Selaku Pengguna Anggaran

M a te ra i  c u k u p

*) u n tu k  p e n g a ju a n  A D D  b u la n a n



PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN..............

Alamat : Jln... No... KaranganyarTelepon (0271)... Faks. (0271)... 
Website ... E -m ail... Kode pos...

BERITA ACARA VERIFIKASI KELENGKAPAN PERSYARATAN BERKAS ADMINISTRASI 
PENCAIRAN ALOKASI DANA DESA (ADD) UNTUK SILTAP, BPJS DAN 

TUNJANGAN PIMPINAN DAN ANGGOTA B PD 
BULAN.....TAHUN......

Pada hari ini
ini :

1. N A M A  
NIP
J A B A T A N

ta n g g a l .....  bu lan  ... ta h u n  ... yang b e rtan d a  tangan  dibaw ah

C am at ....se laku  K etua Tim Pendam ping P elaksanaan  
Alokasi D ana D esa (ADD) T ahun  .... K e c a m a ta n .....

2. N A M A  : .....
NIP : .......
J  A B  A T  A N  : Kasi T ata Pem erin tahan  K ecam atan  .... selaku

Sekretaris Tim Pendam ping P e laksanaan  Alokasi D ana 
D esa (ADD) T ahun  .... K ecam atan....

telah  m elakukan  verifikasi p e rsy ara tan  berkas adm in istras i perm ohonan 
pencairan  Alokasi D ana D esa (ADD) B ulan ... T ah u n  .... D esa... K ecam atan.... 
dengan hasil penelitian  sebagai berikut:

NO. BERKAS YANG DITELITI ADA/TIDAK KETERANGAN

1. S u ra t perm ohonan  penca iran  
ADD bu lan .... T ah u n  .... dari 
Kepala Desa

K esesuaian B esaran  
ADD dengan SK B upati 
d an  APBdesa

2. R encana P enggunaan  D ana 
Siltap, BPJS d an  T un jangan  
Pim pinan d an  Anggota BPD

S esuai Ju m lah  
Perangkat d an  BPD 
yang m asih  aktif

3. Foto copy Rekening Kas D esa di 
BKK

Rekening a ta s  nam a 
Kas Desa

4. S u ra t P ernyataan  Kepala D esa 
berm aterai cu k u p  ten tang  
kesanggupan  m elak san ak an  dan  
m em pertanggungjaw abkan  d an a  
yang te lah  diterim a;

S u ra t Pernyataan  
d itandan tangan i dan  
stem pel basah  
d ibubuh i m aterai 
cu k u p

Selan ju tnya b e rd asa rk an  hasil verifikasi te rseb u t kam i se laku  Tim 
Pendam ping P e laksanaan  Alokasi D ana D esa (ADD) T ah u n  .... m enya takan  sem ua 
persyara tan  perm ohonan  penca iran  Alokasi D ana D esa (ADD) B ulan .... 
T ah u n .......bagi D e s a ..........K ecam atan ..........sebesar Rp........... ( huruf) telah  lengkap.

B erita A cara ini d ib u a t dengan sesungguhnya  dalam  ran g k ap ...u n tu k  

d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

TIM PENDAMPING

1. K etua : ( N am a ) .... ttd  .....

2. S ekretaris : ( Nam a ) ttd



LAPORAN REALISASI ALOKASI DANA DESA (ADD) SAMPAI DENGAN TRIWULAN..........TAHUN 2015
DESA......... KECAMATAN.........

NO NAMA KEGIATAN JUMLAH
ANGGARAN DALAM 

DPA

REALISASI 
TRIWULAN I

(JAN-MARET)

REALISASI 
TRIWULAN II

(APRIL-JUNI)

REALISASI 
TRIWULAN III

(JULI-SEPT)

REALISASI 
TRIWULAN IV

(OKT-DES)

JUMLAH REALISASI SISA ANGGARAN

1 2 3 4 5 6 7 8 (4+5+6+7) 9 (3-8)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

JUMLAH

KEPALA DESA................... SEKRETARIS DESA
SELAKU PENGGUNA ANGGARAN ..........................

BENDAHARA DESA

*) Untuk laporan triwulan I (kolom 5,6,7 tidak diisi), triwulan II ( kolom 6,7 tidak diisi), dst 
*) Diketik dengan format excel n S


