
PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

DINAS PERDAGANGAN, TENAGA KERJA ,

KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
Alamat; Jl K,H Samanhudi, KomPlek Perkantoran Cangakan, KaranganYar

Telp" (0271) 495A24,495193, 495048 Fax. {O271) 495193
KodePos 57712

Website: www.disdaenakerkopukm'qo'id E-mail

KEPUTU SAN KEPALA DINAS PERDAGANGAN, TENAGA KERJA, KOPERASI,

USAHAKECILDANMENEGAHKABUPATENKARANGANYAR
SELAKU PENGGUNA ANGGARAN

NOMOR SW lwg TAHUN 2O2l

TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

DINASPERDAGANGAN,TENAGAKERJA,K0PERASI,
USAHA KECIL DAN MENENGAH

KEPALADINASPERDAGANGAN,TENAGAKERJA,KOPERASI'USAHAKECILDAN
MENENGAH KABUPATEN KARANGANYAR

SELAKU PENGGUNA ANGGARAN,

Menimbang bahwa dalam rangka penyebarluasan informasi publik di]

lingkungan Dinas Perdagangan, Tenaga Kerja, Koperasij

usarra Kecil dan Menengah Kabupaten Karanganyar maka
perlu menetapkan Pejabat Pengelola Informasi dan
bokumentasi pada Dinas Perdagangan, Tenaga Kerja,

Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten
Karanganyar;
bahwa untuk maksud tersebut, perlu menetapkanr
Keputusan Kepala Dinas Perdagangan, Tenaga f*-tj",l
Koperasi, usaha Kecil Dan Menengah tentang Penunjukanl
Pejabat Pengelola La5ranan Informasi dan Dokumentasi Dinaq
Perdagangan, Tenaga Kerja, Koperasi, Usaha Kecil Dan
Menengah;

a.

b

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentan$
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungani
Provinsi Jawa Tengah;

2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun L999 tentang
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas Korupsi,
Kolusi, dan Nepotisme (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun Lggg Nomor 75, Tambahan Lembaran Negard

3. Undang-Undang Nomor L4 Tahun 2OOB tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2OO8 Nomor 6l,Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor a8a6);

4- Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang Pelayanarr
Publik {Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OAg

Nomor 112, Tarnbahan Irmbaran Negara Republik Indonesiq
Nomor 5O3S);
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Undang-undang Nomor 43 Tahun 2oo9 tentang Kearsipan;

(Lembian tUegara Republik Indonesia Tahun 2OO9 i

illo*o, 1 l2,Tamlahan Lembaran Negara Republik Indonesiai

Nomor 5071);
Undang-Undang Nomor L2 Tahun zALl .- tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan {Lembarani
Negara Republik Indonesia Tahun 2ALL N"P"-t 8?"

tambarran Lembaran Negara Republik Indonesiar

Nomor 523a\
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2O\! - t3ntaf$
pemerintahu.r, du."r*h (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2aL4 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana telah-filuan
beberapa kali terakhir dengan undang-undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2O\1 - tgntafS
Pemerintahan Saerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 56791;
Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentan$

Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (Lembaran N.grr" Republik Indonesia Tahul zoq$

Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesi4

Nomor a593);
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2O1O tentangi

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republil+:

Indonesia Tahun }ALO Nomor 99, Tambahan Lembarart

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2OL'[

tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi da4
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan
Daerah;
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2O14)i

tentang Standar Layanan Informasi Publik; 
i

Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyari
Nomor 16 Tahun 2AL6 tentang Pembentukan dan susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar (Lembaranl
Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2016 Nomor 16,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Karanganyafl
Nomor 67);
Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 1()i

Tahun 2O2O tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2O2L (Lembaran Daerah Kabupaterl
Karanganyar Tahun 2A2A Nomor 1O);

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 111 Tahun 2O1q
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas, Fungsi dan]

Tata Kerla Dinas Komunikasi dan Informatika (Berita Daerah
Kabupaten Karanganyar Tahun 2016 Nomor 1 I 1);

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 24 Tahun 2OlT'
tentang Pedoman Pengelolaan dan Pelayanan Informasi dar!
Dokumentasi {Berita Daerah Kabupaten Karanganya{i
Talrun 2OLT Nomor 24); ii
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Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 91 Tahun 2018 i

tentang Sistem darr Prosedur Pengelolaan i

Keuangan Daerah (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar I

Tahun 2OL8 Nomor 91);
Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 87 Tahul 

?O2.Oi

tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan .d"1, .gutu"j"]
Daerah Tahun arrgg*r*i-2}21 perita Daerah Kabupatenl

Karanganyar Tahun 2O2A Nomor 87); -^^^'
Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 106 T*"1 ?O2-Ot)

;;;g Penjabaran Anggaran Pend'apatan d*1- -B"lanja
DaerahTahunAnggaran-2ozl(BeritaDaerahKabupaten
Karanganyar Tahun 2AZA Nomor 106)' 

i

MEMUTUSKAN :

Menetapkan

KESATU

KEDUA

Ketiga

Menunjuk Pejabat Pengelola Layaflan Informasi dan Dokumentasi

Dinas perdagangan, f*r*g* Kerja, Koperasi, Usaha Kecil D"4i

Menengah, dengan susunan sebagaimana tersebut dalartl

Lampiran KePutusan ini'
Pejabat Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasii

sebagaimana dimaksud Dikturn KESATU Keputusan ini, terdiriL

dari Pengarah, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasfl'

Pembantr.r, Sekretariat, Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasfl

Inforrnasi, Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi,
Trrgas Pengarah, Pejabat Pengelola Layanan Informasi dafli

Dokumentasi sebagai berikut :

a. Pengarah, merupakan atasan langsung Pejabat Pengelolqr

Informasi dan Dokumentasi Pembantu Dinas Komunikasi dan
Informatika yang memiliki tugas memimpin, membina;,
mengkoordinasikan, dan merencanakan serta menetapkarp'
jenis informasi, Standar Operasional Prosedur, Standatr:

pelayanan publik di Dinas Perdaganga, Tenaga Kerja, Koperas!5,

Usaha Kecil Dan Menengah.

b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantup
sebagai berikut : ,

1. mengklasilikasikan informasi dan dokumentasi yang terdirll
dari: ll

a) informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secar4!
berkala; 

l

b) informasi yang wajib dirrmumka"n secara serta merta;
c) informasi yang wajib tersedia setiap saat; dan
d) informasi yang dikecualikan.

2. mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpula$l
bahan informasi dan dokumentasi di Dinas Reidagangai,l
Tenaga Kerja, Koperasi, Usaha Kecil Dan Menengah; 

I

3. melaksanakan inventarisasi, penyimpanan, dan mengolatrl
informasi dan dokumentasi menjadi bahan informaqil
publik pada Dinas Perdaganga, Tenaga Kerja, XoPerasrl,,

Usaha Kecil Dan Menengah; 
r

4- menyediakan informasi dan dokumen yang berada dalar$l
lingkup penguasaan Dinas Perda,ganga, Tenaga Kerjai,,

Koperasi, Usaha Kecil Dan Menengah; i
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S.melayanipermintaaninformasidandokumentasipubliki
kepada p"*of'o" terhadap Informasi yang tidak 

i

dikecualikan; . '

6. melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi ,*i.v' 
;;;"d"- il"* lingkup penguasaan D]1as Perdaganga'

Tenaga rerja, ropela*il usarra Kecil Dan Menengah; i

T. mengesahkan informasi dan dokumentasi yang layakr

8. mengarahkan Sekretariat, Bidang Pengolahan 3:i, iT
flasifikasi Informasi dan Bidang Pelayanan Inlormas' t*
Dokumentasi dalam melaksanakan pengelolaan ctarl

pelayanan irrfor***i publik Dinas Perdaganga' Tenagd

kerja, Koperasi, Usaha Kecil Dan Menengah; dan
g.memberimnr*poranpengelolaandanpelayananinformasi

Dinas Perdaganga, Tenaga Kerja, Koperasi' -U1*1 
Kecii

Dan Men.ttguh kepada Pengarah (Atasan feJ!.fembantu)
danPPIDUtamasecaraberkala{6bulansekali).

Sekretariat mempunyai tugas, mengagendakanl

mendokumentasikan seluruh surat men5rurat, tatq.i

administrasi dan dokumentasi poto kegiatan pengelolaan d"an'

pelayanan informasi Dinas Perdagangan, Tenaga Kerja,

Koperasi, Usaha Kecil Dan Menengah" 
i

Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi, sebagafLi

berikut: i

1. melaksanakan inventarisasi, pemutakhiran, pengolahar,lL,

data dan pengelolaan sistem Informasi dan Dokumentasfl,
publik; dan

2. membantu tugas Pejabat Pengelola Informasi daqr

Dokumentasi Pemba-ntu, antara lain : 
I

a) menyusun dan melaksanakan kebijakan informasi da$i
dokumentasi;

b) melakukan verifikasi bahan informasi dan dokumentasfli
publik; I

c) melakukan uji konsekuensi atas informasi da4i
dokumentasi yang dikecualikan;dan

d) melakukan pemutakhiral informasi dan dokumentasii
dan :

Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi, sebagaii
berikut:
1. melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanartrl

informasi dan dokumentasi; dan l

2. membantu tugas Pejabat Pengelola Informasi danl
Dokumentasi Pembantrt, antara lain :

a) merumuskan kebijakan strategis pengelolaan dan
pelayanan informasi publik pada Dinas Komunikasi dar'll

Informatika; dan l

b) merencanakan dan melaksanakan program peningkata(r1
kapasitas sumber daya manusia informasi publik. 

i



KEEMPAT

KELIMA

Tembusan

Dalam melaksanakan Tugasnya, Pejabat Pengelola Layanan

Informasi dan Dokumentasi Bertanggung jaryab kepada Kepala

Dinas Perdagangan, Tenaga Kerja, Koperasi, usaha Kecil Dan

Menengah.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Karanganyar
Pada tanggal b lA$qa$ 2A2L

KEPALA DINAS PERDAGANGAN, TENAGA, KERJA,
KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH f

KABUPATEN

S.Sos. ,MM
Pembina Tk.I
NrP. 19650323 198908 1 001

h
1

2
3
4
5
6

Bupati KaranganYar;
Asisten Pemerintahan;
Inspektur Daerah;
Kepala Baperlitbang;
Kepala Bagian Hukum; dan
Pejabat Pengelola;

JPTI"ID

TEl-i.\t't CIIKORSK$I

0l-Ei'tAtilGS0TA

KARANGANYAR



LAMPIRAN
XEPUTUSAN KEPALA DINAS
penpecANGAN, TENAGA KEIJA'
kopBnnsl DAN usAHA, KEcIL

MENENGAH
ffit o* -8,o / oq'v TAHUN 2o2L

TENTANG
PBXUN.IUKAN PEJABAT PENGELOLA

lnvanen INFoRMAsI DAN DoKUMENTASI

NTNES PERDAGANGAN, TENAGA KERJA'

KOPERASI, DAN USAHA KECIL

MENENGAH

JABATAN DALAM
NAMA

Atasan PPID PembanKepala Dinas Perdagangan,
Tenaga Kerja, KoPerasi, dan
Usaha Kecil Menengah

Martadi, S.Sos.,MM

PPID PembantuP1t. SekretarisTheresia Herawati, S.Sos

SekretarisKasubag. PerencanaanSri Antiningsih, S.P",M Eng

Kabid. Perdagangan dan
Pasar

Sriyanto, SE

Kabid. Pelatihan dan
Penempatan Tenaga Kerja

Theresia Herawati, S'Sos

Kabid. Hubungan IndustrialHendro Prayitno, S.H., M.M.

Bidang Pengolahan
Data dan Klasifikasi
Informasi

Ir. Adolfus Joce Bau Kabid. Koperasi dan Usaha
Kecil Menengah

Yosea Agus Kuntoro, ST. Pengadministrasian Umum

Analis Tenaga Kerja

Bidang Pelayanan
Informasi dan
DokumentasiHabibatul Hilma, S.Sos.

JABATAN
INSTANSI

DALAM
DINASNO.

4321

1

2

o
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